
                                          
CITTÀ METROPOLITANA DI MILANO

Settore Servizi al Cittadino – Servizio Personale

AVVISO  MANIFESTAZIONE  DI  INTERESSE  PER  PROCEDURA NEGOZIATA TELEMATICA TRAMITE
RDO  SUL  MERCATO  ELETTRONICO  DELLA  PUBBLICA  AMMINISTRAZIONE  (MEPA),  PER
L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI INSTALLAZIONE NEI LOCALI DI PROPRIETA’ DEL COMUNE DI
DISTRIBUTORI AUTOMATICI DI BEVANDE CALDE FREDDE ED ALIMENTI PRECONFEZIONATI. 

Il  presente avviso  non  costituisce  invito  a  partecipare  alla  procedura  di  affidamento,  ma è
finalizzato esclusivamente a ricevere “manifestazioni d’interesse” per favorire la partecipazione
del maggior numero di Operatori Economici in modo non vincolante per il Comune di Senago, nel
rispetto  dei  principi  di  non  discriminazione,  parità  di  trattamento,  proporzionalità  e
trasparenza. 

Si rende noto che il Comune di Senago intende affidare il servizio di installazione presso i locali
comunali di distributori automatici di bevande calde, fredde ed alimenti preconfezionati per il
quinquennio 2025 – 2029, eventualmente rinnovabile, mediante procedura negoziata da svolgersi
mediante Richiesta di Offerta (RDO) tramite portale MEPA, al fine di individuare, nel rispetto dei
principi di non discriminazione, parità di trattamento, concorrenza, rotazione e trasparenza, le
ditte da invitare alla procedura negoziale sotto soglia ai sensi dell’art. 187 del D.Lgs n. 36/2023.

 
L’appalto si compone delle seguenti

prestazioni come sottoelencate:
Descrizione attività 

principale/accessoria CPV 

Distributori automatici di prodotti Principale 42933300-8 

Ai  sensi  dell’art.  179  del  D.lgs.  36/2023,  il  valore  stimato  della  concessione è  pari  ad  €
10.000,00 IVA esclusa, stimato sul fatturato annuo.

Si invitano, pertanto, le ditte di interesse, solamente se in grado di fornire tutti gli  articoli
indicati, a voler presentare la propria manifestazione di interesse. 

Tale manifestazione di interesse, indirizzata all’Ente dovrà pervenire entro e non oltre il termine
perentorio  del  giorno  13/12/2024 alle  ore  12,00 all’indirizzo  Pec:
postacertificata@comune.senago.legalmail.it specificando  nell’oggetto  la  dicitura
“Manifestazione  di  interesse  a  partecipazione  procedura  negoziata  per  servizio  distributori
automatici – Servizio Personale” e utilizzando esclusivamente il modulo allegato all’avviso. 

Per  informazioni  di  carattere  amministrativo  inerenti  la  procedura,  gli  interessati  possono
rivolgersi a: Servizio Personale, Dott.ssa M. Sandra Carnà, tel. 0299083267– oppure via email:
personale@comune.senago.mi.it 

Il Responsabile Unico di progetto, ai sensi dell’art. 15 del D.lgs 36/2023 è la Dott.ssa M. Sandra
Carnà. 
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ART.1
Soggetti ammessi a presentare la domanda di partecipazione

Gli Operatori Economici dovranno essere in possesso dei seguenti requisiti: 

1. Soggetti iscritti alla CCIAA per l’esercizio dell’attività di gestione dei servizi di ristorazione
mediante  distributori  automatici  nonché  in  possesso  di  tutte  le  certificazioni  e/o  le
autorizzazioni  prescritte  per  l'attività  del  servizio  di  distribuzione  automatica  di  alimenti  e
bevande;
2. soggetti previsti dall’art. 65 del D. Lgs. 36/2023;
3. avere in corso di esecuzione da almeno due servizi analoghi a quelli oggetto della presente
concessione.  Tale  requisito  dovrà  essere  posseduto  alla  data  di  presentazione  dell'offerta  e
comprovato  dalle  attestazioni  di  regolare  svolgimento  del  servizio  rilasciate  dagli  Enti
concedenti;
4.  essere  in  possesso  di  risorse  strumentali,  umane  e  finanziarie  sufficienti  a  garantire  la
prestazione del servizio in maniera efficace ed efficiente;
5. essere in possesso dei requisiti richiesti, alla data di scadenza del termine di presentazione
della domanda di manifestazione di interesse;
6. essere in possesso dei requisiti di insussistenza delle cause di esclusione previste dagli artt.
94,95,96,97,98 del Codice dei Contratti pubblici. Le circostanze di cui all’art. 94 del Codice dei
contratti pubblici sono cause di esclusione automatica. La sussistenza delle circostanze di cui
all’art. 95 del citato Codice è accertata previo contraddittorio con l’operatore economico.
7. regolarità degli obblighi previdenziali, assistenziali e fiscali;
8.  di  essere  iscritti  sul  Mercato  elettronica  della  Pubblica  Amministrazione  (MePA)  all’area
merceologica di cui al precedente punto 1.

ART. 2
Procedura di selezione fornitori 

La Stazione Appaltante esaminerà le istanze di manifestazione di interesse pervenute entro la
data di scadenza ed individuerà quelle conformi all’avviso. 
Qualora  le  istanze  siano  tutte  ammissibili  si  procederà  con  RDO,  presso  portale  MEPA di
Acquistinrete, ad invitare le ditte a presentare la relativa offerta entro 15 giorni.
Scegliendo il criterio dell’offerta economicamente vantaggiosa l’Ente costituirà L’Ente si riserva
la facoltà di interrompere, modificare, prorogare o sospendere la presente indagine di mercato,
provvedendo,  su  richiesta  dei  soggetti  intervenuti,  alla  restituzione  della  documentazione
eventualmente depositata senza che ciò possa costituire, in alcun modo, diritto o pretesa a
qualsivoglia risarcimento o indennizzo. 
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ART. 3
Oggetto della concessione e caratteristiche del servizio

Oggetto della presente Concessione è l’affidamento del servizio di ristoro con installazione e
gestione di distributori automatici di bevande calde, fredde e merende (snack), di tipo a vetrina
o a caduta nella sede comunale di Via XXIV Maggio, 1 e nelle sedi staccate di Via Don Rocca, 19 e
Via San Bernardo, 9. 

Il servizio avverrà mediante l’installazione di distributori automatici per la fornitura dei prodotti
sotto elencati a titolo esemplificativo e non esaustivo: 
- bevande fredde: acqua in PET da 50 cc naturale e frizzante, bevande in lattina da 33 cc,
bevande in lattina da 25 cc, bevande in tetrapack da 20 cc, ecc…;
- bevande calde: caffè, cappuccino, orzo, tè, ecc…;
- altro: snack vari dolci e salati, tramezzini, panini, ecc…;

Le macchine dovranno essere conformi, per caratteristiche tecniche e igieniche, alle normative
vigenti in materia. Su ogni macchina dovranno essere ben visibili le etichette con l’indicazione
della  marca e  la  composizione  dei  prodotti  oggetto  di  distribuzione.  Tutti  i  prodotti  offerti
dovranno appartenere a marche primarie del settore e rispondere a rigorose norme igienico-
sanitarie. 
I distributori automatici dovranno essere di ultima generazione per quanto concerne gli aspetti
tecnici e adeguati alle vigenti disposizioni in materia di igiene degli alimenti H.A.C.C.P., dotate
di idonea omologazione e marchio CE e rispettare i parametri di rumorosità e di tossicità previsti
dalle vigenti normative di legge, nonché soddisfare tutte le prescrizioni previste dalla normativa
antinfortunistica e di sicurezza. 
I distributori inoltre dovranno: 
- essere di recente fabbricazione e di ultima generazione, perfettamente funzionanti e privi di
difetti,  conformi  a  quanto  previsto  dalle  norme  vigenti,  in  materia  di  prevenzione  degli
infortuni,  sicurezza  delle  macchine  e  prevenzione  incendi,  forniti  di  certificazione  CE  e
marcatura CE; 
-  essere  dotati  di  “lettore”  per  strumenti  elettronici  “cash  less”  (es.  chiavetta  o  tessera
magnetica ricaricabile capace di gestire crediti elettronici a scalare), da distribuire a cura ed
onere dell’Impresa aggiudicataria, previo pagamento da parte dei richiedenti di una cauzione
massima di € 5,00 che dovrà essere restituita al momento della riconsegna dello strumento da
parte del fruitore. Gli strumenti elettronici di pagamento dovranno essere identici per tutti i
distributori automatici installati; 
- segnalare chiaramente l’indisponibilità del prodotto; 
-  essere  di  facile  pulizia  e  disinfettabili,  sia  all’interno  che  all’esterno,  tali  da  garantire
l’assoluta igienicità dei prodotti distribuiti; 
-  essere  sollevati  dal  suolo  in  modo  da  permettere  una  corretta  pulizia  del  pavimento
sottostante e adiacente; 
- essere ad alta efficienza energetica paragonabile almeno alla classe A ed essere predisposti al
risparmio energetico; 
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- disporre di un dispositivo esterno di erogazione non esposto a contaminazioni; 
- essere dotati di chiare indicazioni sui prodotti erogati e sul relativo prezzo; 
- riportare una targhetta con la ragione sociale dell’Impresa aggiudicataria ed il suo recapito
telefonico, nonché i nominativi dei referenti con relativi recapiti telefonici a cui rivolgersi in
caso di necessità, negli orari e nei giorni di apertura delle rispettive sedi dell’Amministrazione; 
- fornire automaticamente cucchiaini e/o palette per mescolare le bevande e bicchierini;
- essere programmati alla regolazione delle quantità di zucchero per le bevande erogate; 
- essere dotati di un sistema software tale che preveda una temperatura di sicurezza per la
conservazione di bevande ed alimenti e che inibisca la vendita dei prodotti nel caso la stessa
subisse variazioni da qualsiasi causa determinante; 
- allacciamento diretto alla rete idrica dell’edificio;
- assenza di serbatoi o altri sistemi di accumulo dell’acqua in entrata; 
- presenza di valvola anti-allagamento interna;
- piastra di scarico collegata ad un contenitore di idonee dimensioni (capacità minima: 5 litri), 
non visibile dall'esterno ed al quale convogliare gli eventuali sversamenti dell'acqua erogata 
raccolti dalla piastra di scarico; 
-  l’ugello  di  erogazione  dell’acqua  dovrà  opportunamente  essere  reso  inaccessibile  da
qualsivoglia contatto diretto con l’utente che utilizza il servizio; 
 Regolamento (CE) 1935/2004, in difetto di misure specifiche, sui materiali/oggetti a contatto‒

con i prodotti alimentari; 
 requisiti di sicurezza applicabili; ‒
 requisiti di sicurezza elettrica previsti nelle normative vigenti ad altre normative specifiche‒

applicabili;

NUMERO DISTRIBUTORI: 
- n. 1 per bevande calde e n. 1 per bevande fredde e n. 1 per alimenti preconfezionati presso la
sede Municipale in Via XXIV Maggio n. 1 – Senago;
- n. 1 per bevande calde e n. 1 per bevande fredde e n. 1 per alimenti preconfezionati presso i
Servizi Sociali, Scuola, Sport, Culturali e Polizia Locale siti in Via San Bernardo n. 9 – Senago;
- n. 1 per bevande calde e n. 1 per bevande fredde e n. 1 per alimenti preconfezionati presso la
Biblioteca Comunale sita in Via Don Rocca n. 19 – Senago.

DATA PRESUNTA DELL’INIZIO DEL SERVIZIO: 01/01/2025 

DURATA DEL SERVIZIO: 5 (CINQUE) anni, eventualmente rinnovabili;

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE:

La Concessione sarà aggiudicata mediante il criterio selettivo dell’offerta economicamente più
vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell’art. 108 del
Codice. 
La graduatoria verrà formata in ragione dei criteri di valutazione di seguito stabiliti: 
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CRITERI DI VALUTAZIONE  PUNTEGGIO MASSIMO

Offerta Tecnica (PT) 50

Offerta Economica (PE) 50 

PUNTEGGIO TOTALE (PT + PE) 100

In particolare, la migliore Offerta sarà determinata dal  punteggio complessivo (Ptotale) più
alto, che sarà ottenuto sommando il  “Punteggio Tecnico” (PT)  e il “Punteggio Economico”
(PE):
 

Ptotale= PT + PE 

Il punteggio tecnico - PT - (max) 50 punti verrà attribuito sulla base della somme dei seguenti
elementi di valutazione: 

CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA 

DESCRIZIONE REQUISITO 
PREMIATO 

PUNTEGGI
O 
ATTRIBUIT
O

PUN
T. 
MAX

1 Essere  di  recente  fabbricazione  e  di  ultima
generazione,  perfettamente  funzionanti  e  privi  di
difetti,  conformi  a  quanto  previsto  dalle  norme
vigenti,  in  materia  di  prevenzione  degli  infortuni,
sicurezza  delle  macchine  e  prevenzione  incendi,
forniti di certificazione CE e marcatura CE; 

Anno di 
fabbricazione

10 punti 
per anno 
di 
fabbricazi
one dal 
2024 
6 punti tra
il 2022 e il
2023, 4 
punti tra il
2021 e il 
2020

8

2 Anni di esperienza nel settore della Distribuzione 
Automatica 

Visura camerale 
a supporto 

0,5 punti 
per ogni 
anno di 
attività 

8

3 Attività assicurata con polizza RCT-RCO per servizio 
di somministrazione a mezzo di distributori 
automatici 

Polizza 
assicurativa

2 punti 
per ogni € 
1.000.000 

10
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di 
massimale
per 
sinistro 

4 Essere dotati  di  “lettore” per strumenti  elettronici
“cash  less”  (es.  chiavetta  o  tessera  magnetica
ricaricabile  capace  di  gestire  crediti  elettronici  a
scalare), da distribuire a cura ed onere dell’Impresa

4

5 Certificazioni di qualità possedute Attestati di 
Qualità 

2 punti 
per 
certificazi
one

8

6 Approvvigionamento Frequenza 
rifornimento

1 punto 
per 
rifornimen
to 
settimanal
e, 2 punti 
per 
rifornimen
to a più 
alta 
frequenza 

2

7 Tempo di intervento per assistenza tecnica Massimo 4 ore 
dalla chiamata

2 punti 
per tempo
massimo 
di 
intervento
garantito 
in 4 ore 
dalla 
chiamata

2

8 Essere di facile pulizia e disinfettabili, sia all’interno
che all’esterno, tali da garantire l’assoluta igienicità
dei prodotti distribuiti. Essere sollevati dal suolo in
modo  da  permettere  una  corretta  pulizia  del
pavimento sottostante e adiacente

8

 TOTALE PUNTEGGIO TECNICO  50
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IL PUNTEGGIO ECONOMICO – PE - (max) 50 punti verrà attribuito sulla base della somme dei 
seguenti elementi di valutazione: 

CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA ECONOMICA PUNT. MAX

1 Rialzo rispetto al canone annuale di cui al presente avviso di manifestazione 
di interesse, per l’utilizzo dei locali destinati alla gestione del Servizio

25 

2 Ribasso percentuale unico offerto sui prezzi a base d'asta di cui al Listino 
Prodotti venduti nell’ambito del Servizio di Distribuzione Automatica, 
allegato al capitolato

25

TOTALE PUNTEGGIO ECONOMICO 50

Il “Punteggio Economico” sarà attribuito mediante la seguente formula: 
PEi= Pi1+Pi2 

Dove: 
PEi: punteggio economico dell’Operatore i-esimo; 
Pi1: punteggio assegnato all’Operatore i-esimo per il criterio 1; 

Canone offerto dal singolo operatore x 25 
Canone più alto tra quelli offerti degli operatori partecipanti alla procedura negoziale

Pi2: punteggio assegnato all’Operatore i-esimo per il criterio 2; 

Ribasso percentuale sui prezzi a base d'asta di cui al Listino Prodotti offerto dal singolo
operatore x 25

Ribasso percentuale sui prezzi a base d'asta più alto tra quelli offerti degli operatori
partecipanti alla alla procedura negoziale 

CORRISPETTIVO A BASE D’ASTA: € 1.000,00 annui da corrispondere al COMUNE DI SENAGO che
include il rimborso forfettario per consumi di energia elettrica e acqua; 

ll  versamento del canone dovrà essere effettuato entro il  31 gennaio di ogni anno a partire
dall’anno 2025. 

Il calcolo del punteggio sarà effettuato, troncando alla seconda cifra decimale, il risultato della
sommatoria dei punteggi tecnici ed economici e sarà definita, conseguentemente, la graduatoria
ai fini dell'individuazione dell'offerta economicamente più vantaggiosa. 

Si procederà all’Aggiudicazione anche in presenza di una sola Offerta. Nel caso di più Offerte
che  abbiano  riportato  un  punteggio  complessivo  uguale,  verrà  individuato  come  migliore
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offerente il concorrente che abbia riportato il maggior punteggio nell’Offerta Tecnica. Nel caso
di  ulteriore  parità  si  procederà  all’individuazione  del  migliore  offerente mediante sorteggio
pubblico.  L'Amministrazione  potrà  decidere  di  non  procedere  all'aggiudicazione  se  nessuna
Offerta risulti conveniente o idonea in relazione all'oggetto del Contratto ai sensi dell’art. 108,
comma 10, del Codice. 

Ogni  variazione  che  intervenga,  anche  in  conseguenza  di  una  pronuncia  giurisdizionale,
successivamente alla fase di ammissione, regolarizzazione o esclusione delle Offerte, non rileva
ai fini del calcolo di medie nella procedura, né per l'individuazione della soglia di anomalia delle
Offerte. 

Listino prezzi a base di gara 

DISTRIBUTORI AUTOMATICI BEVANDE CALDE 

Bevande calde Importo

1 Caffè espresso 0,50

2 Caffè lungo 0,50

3 Caffè macchiato 0,50

4 Caffè decaffeinato 0,50

5 Caffè macchiato decaffeinato 0,50

6 Caffè d’orzo 0,50

7 Caffè al Ginseng 0,50

8 Cappuccino 0,50

9 Cappuccino con cioccolato 0,50

10 Cappuccino decaffeinato 0,50

11 Cappuccino al Ginseng 0,50

12 Latte 0,50

13 Latte macchiato 0,50

14 Cioccolata 0,50

15 Thè al limone 0,50

DISTRIBUTORI AUTOMATICI BEVANDE FREDDE E SNACK 

Bevande fredde 

16 Acqua naturale (bottiglie da 500 ml) con residuo fisso non superiore a 
1500 mg/l 

0,50

17 Acqua frizzante (bottiglie da 500 ml) 0,50
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18 Thè freddo al limone, pesca, verde da 500 ml 1,00

19 Succhi di frutta in tetrapak da 200 ml 0,80

20 Succhi di frutta senza zuccheri aggiunti 250 ml/330 ml 0,90

21 Succhi di frutta in PET 250 ml ad es. Yoga, Santal, Valfrutta 0,90

22 Bibite gassate (es. coca cola, aranciata) da 330 ml 0,80

23 Bevanda energetica PET 1,10

Snack dolci e salati 

24 Croccanti salati gr. 40/50 quali: ad es. Croccantelle, schiacciatine, 
crackers, tarallini, sticks, Tuc pocket, ecc. 

0,70

25 Patatine confezione da almeno 25 gr 0,70

26 Biscotti da 6 pezzi quali ad es.: Oreo, Ringo e Wafer Loacker 0,80

27 Snacks dietetici/ipocalorici quali: barrette ad es. Kellogg's, Vitasnella, 
Pavesini, Riso Scotti e per celiaci 

1,00

28 Merendine da forno: crostatine, cornetti, krapfen, frolle 0,70

29 Merendine da frigo: ad es. Kinder, Fiesta, Delice, Fetta al latte, Pinguì, 
Paradiso 

0,80

30 Merendine senza glutine 1,00

ART. 4
Svolgimento della procedura di affidamento

Le operazioni di aggiudicazione si svolgeranno sulla piattaforma acquistinretepa. 

Si procederà all’apertura delle Offerte, secondo il  loro ordine cronologico di invio risultante
dalla piattaforma elettronica MePA. La seduta pubblica relativa all’apertura delle offerte e dei
relativi allegati sarà comunicata successivamente;  
La  valutazione  delle  Offerte  Tecniche  ed  Economiche  pervenute  sarà  svolta  da  apposita
Commissione giudicatrice, composta da n. 3 membri, nominata ai sensi dell’art. 93 del D.Lgs. n.
36/2023 e delle ulteriori previsioni applicabili.
La  Commissione  giudicatrice  è  responsabile  della  valutazione  delle  Offerte  tecniche  ed
economiche dei Concorrenti e fornisce ausilio al  RUP nella valutazione della congruità delle
Offerte. 
Nel  corso  di  una  o  più  sedute  riservate  la  Commissione  procederà  alla  verifica  della
corrispondenza dei relativi contenuti rispetto alle prescrizioni della lex specialis e della legge ai
fini  dell’ammissione  delle  relative  Offerte  al  prosieguo  di  procedura  e  all’attribuzione  del
relativo punteggio. 
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Qualora nessuna Offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del Contratto, la
Stazione Appaltante si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art.
108, comma 10, del Codice. 

La  verifica  dei  requisiti  generali  e  speciali  avverrà  sull’Offerente  cui  l’Amministrazione
Concedente ha deciso di aggiudicare la Concessione.

ART. 5 
Modalita’ di presentazione della manifestazione di interesse 

La manifestazione di interesse, indirizzata al Comune di Senago – Servizio Personale – Via XXIV n.
1  –  20030  Senago  (MI),  dovrà  pervenire  entro  e  non  oltre  il  termine  perentorio  del  giorno
13/12/2024  alle  ore  12.00,  all’indirizzo  di  posta  certificata
postacertificata@comune.senago.legalmail.it

La  manifestazione  di  interesse  redatta  in  conformità  del  modulo  Allegato  A)  dovrà  essere
sottoscritta dal legale rappresentante della ditta interessata o mediante firma digitale oppure in
formato PDF firmato, nel qual caso sarà allegata la fotocopia di un documento di identità in
corso di validità, pena la non ammissibilità dell’istanza. 

Non  saranno  prese  in  considerazione  le  richieste  pervenute  prima  della  pubblicazione  del
presente avviso come pure quelle pervenute oltre il termine stabilito. 

La Stazione Appaltante esaminerà le istanze di manifestazione di interesse pervenute entro la
data di scadenza ed individuerà quelle conformi all’avviso. 
Qualora  le  istanze  siano  tutte  ammissibili  si  procederà  con  RDO,  presso  portale  MEPA di
Acquistinrete, ad invitare le ditte a presentare la relativa offerta entro 15 giorni.
Scegliendo il criterio dell’offerta economicamente vantaggiosa l’Ente costituirà L’Ente si riserva
la facoltà di interrompere, modificare, prorogare o sospendere la presente indagine di mercato,
provvedendo,  su  richiesta  dei  soggetti  intervenuti,  alla  restituzione  della  documentazione
eventualmente depositata senza che ciò possa costituire, in alcun modo, diritto o pretesa a
qualsivoglia risarcimento o indennizzo. 

ART. 6
ULTERIORI INFORMAZIONI 

Si precisa che: 
il presente avviso, finalizzato ad una indagine di mercato, non costituisce proposta contrattuale
e non vincola in alcun modo l’Amministrazione di Senago, che sarà libera di non procedere agli
inviti, alla procedura negoziale o di avviare altre procedure;

• il trattamento dei dati sarà effettuato in conformità al D.Lgs n. 196/2003 e s.m.i;
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• il Responsabile Unico del procedimento, ai sensi dell’art dell’art. 15 del D.lgs 36/2023 è
la Dott.ssa Paola Cuzzocrea. 

                                                    Il Responsabile del Settore
                       Servizi al Cittadino

                          Dott.ssa M. Sandra Carnà (*)

(*) Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. n. 82/2005 s.m.i. e norme collegate
e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa(*)
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