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TITOLO I - PRINCIPI GENERALI

ARTICOLO 1 - OGGLETTO DEL REGOLAMENTO

. 1i presente regolamento reca disposizioni per la disciplina della finanza e della contabilith del

Comune, in ativazione dell’ordinamento finanziario degli entl locali nonché delle norme
statutarie e regolamentari inferne. '

. Vengono stahilite le procedurs & le modalita in ordine alla formazione del bilancio di previsione

¢ del rendiconto della gestione, indicando un sistema di seritture contabili, di rilevazioni, di
verifiche e di controlli finalizzati a garantire if buon andamento dell'attivith amministrativa.

ARTICOLC 2 - PRINCIPT CONTABILI

La gestione finanziaria e contabile avviene nell’osservanza dei principi della contabilita

pubblica: trasparenza, annualitd, veridicltd, universalitd, inteptitsd, competenza finanziaria,

pareggio finanziario, La dimestrazione dei risultati della gestione & assicurata da rilevazioni di
tipo cconomico-pairimoniale, che o affiancano a guelle di tipo finanziario & che derivano dai
principi della contabilitd generale. Tali rilevaziond sono finalizzaie ad artiechire le informazioni
contabili disponibili & a redigere il conto economico ed il conto del patrimonio.

. L'esercizio fipanziario inizia il primo gennaio e fermina il trentime dicembre dello stesso annd.

Dopo il termine dell’esercizio non si possono piv effeitmare nuavi accertamenti di entrate ©
nuovi impegni di spese sul bilancio dell’anno precedente.
Cgni attivitd fiscalments rilevanic deve trovare riscontro nelle seritinre contabili del Comune. 1

Responsabili dei Servizi vigilano affinché gli adempimenti relativi alle fathme ¢ agli altr

documenti fiscali emessi o ricevuti siano conformi alle nommne.

ARTICOLO 3 — PARERI DI REGOLARITA TECNICA E CONTABILE

Su ogni proposia di deliberazione, sia da sottopotre alla Giunta che al Consiglio, che ton sia
mero atto di indirzzo, sono cspressi i pareri seritti di regolaritd tecnica da parte del responsabile
del settore interessato e, qualora possa derivarvi un successive impegno di spesa (di compelenza
esclusiva de! Responsabile del seitore), o una diminuzione di entrata, anche il parere di
regolaritd contabilc da parte del Responsabile del settore finanziario,

Detti pareri sono obbligatori e, costituendo clemento essenziale del procedimento a pena di
annullabilitd defl'atte, vanno acquisiti dal Segretarin verbalizzante ed tnseriti nella deliberazione.
1l Settore Affari Generali predispone idonee meodello su cui si procede all’acquisizionc
nell*ordine, del parere tecnicoe e contabile; tale modello in originale & conservato agli atti,
allegato all’originale della deliberazione.

I pareri di cui al presente arlicolo non sono vincolanti; Peventuale parers nagativo deve essere
adeguatamentie motivato.

L'organo depuiate ad adoflare U'atio, in presenza di parere negativo, pud ugnalinents assumere il
provvedimenia con apposita motivazione circa le ragioni che inducano a disattendere ii parcie
stesso.

- Il responsabiie del settore finanziario esprime il parere contabile previa verifica;

a)  della corretta imputazione dell’entrala & della spesa;
b)  deli’osservanza delle norme {iscali e di quelle previste dall’erdinamento finanziario e
contabile;
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¢)  della presunta capacitd finanziaria dell'onte nel easo in cui ¢i s trovi in presenza i
provvedimentt che comporting spese future.

Il parere di regolarita coutabile non pud comunque comportare accertamento della legittimity

deila spesa o dell’attinenza o meno ai finf istituzionali deil'Ente, che rimangono di esclusiva

competenza dei Responsabili dei singoli settori,

I! parere di etii ai comma precedente deve essere reso non olire § glomni lavorativi dalla data di

ricezione della proposta.

ARTICOLO 4 - VISTO DI REGOLARITA CONTABILE ATTESTANTE
LA COPERTURA FINANZIARIA

Il visto di regnlarith contabile attcsiants Ia copertura finanziatia viene apposto solo ed
esclusivamente sulle determinazioni dei Responsabili doif sctior.

La detetminazione che comporta assunzione di aneri a carico deli'ente non acquigta efficacia c
quindi non & esccutiva se non contiene il visto di regolaritd comabile attestante la copertura
finanziaria previsto dall'art. 151, comma 4, del D.Lgs. 26/00. 1l Setiare Finanziario, dopo aver
provveduto ad atfribuire a ciascuna determinazione un numero progressivo, la trasmette al

Sctlore Affari Generali,
11 visto di cui ai precedenti commi & apposio dal Responsabile det settore fimanziario dope aver

valutato la regolaritd contabile dell'operazione con i criteri 2 lo seritture di end all’arficolo 2 del

presente Regolamento e dopo aver constatate che lo stato degli accertamenti delle cntrate de]
bilancio si mantienc adeguato, secondo la loro natura, alle previsioni contanute nel bilancio
stesso, tenuto conto degli eventuali provvedimenti assunti per il riequilibrio della gestione

I reaponsabile dcl setiore finanziarie, qualora accerti Ia regolaritd contahile e l'esistenza della
copertura  finanziaria, appone il visto entro 5 giorni levorativi dal riccvimenio delle
determinazioni,

Qualora il Responsabile del seitare finanziario rilevi la irregolarits contabile o la non
sussistenza della copertura finanziaria rinvia l'atto al Respensabile del sctiore proponente,
evidenziando i rilievi che lo hanno indotto a non appotre il visto.

Il responsabile del settore proponente ha la facolta:

&)  di modificare [a determinazionc ¢ adeguarla ai rilicvi solievati dal Responsabile del setiore

finanziario;
b)  di non modificars la determinazione la quaie, partanto, non acquista efficacia,
11 visto di rogolarita contabile attestante la copertura finanziaria non contiene alcun riforimento
alla legittimit e/o opportunita dell*aito medesimo.
Il Responsabile del settore, conseguita I'esecutivita del provvedimento di spesa, comunica per

. isctitto al terzo inicressato 1'impegno ¢ la copertura finanziaria, contestualmente all’ordinazionc

della prestazione o fornitura con I"avvertenza che la suceessiva fattura deve essere completata
con gli estremi della suddetia comunicazione.

ARTICOLO 5 - SEGNALAZION] OBBLIGATORIT DEL RESPONSABILE
DEL SERVIZIO FINANZIARIO

Ii Responsabile def Sevizio Finanziario segnata al Constglio del Comune, nella persona del suo
Presidente, al Direttore Generale e/o Segretario Generale ed all’organn di revisione fatti o ati di
Sl sfa venuto a conoscenza nell'esercizia delle sue funzioni, che possano, a suo giudizio,
comportare gravi irregolaritd di gestione o provocare danni al Canune, La segnalazione &



effeituata entro sefte giomi dalla conoscenza dei fattl, Tl Consiglio provvede al riequilibrio delia
gestione entro trenta giomi dal ricevimento della segnalazione, anche su propasta della Giunta,
In ogni easo il Responsabile del Sevizio Finanziario, entro il 20 settembre, trasmetie al suddetti
organi i risultati della verifica dello stato di aceertamento delle entrate ¢ df impegino delie spese,
nonché ¢omunica per iscritto al medesimi Deventuale verifiearsi di sttnazioni tak da
pregindicare gli equilibii di bilancio.
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TITQLO 11 - PROGRAMMAZIONE E BILANCTO

ARTICOLO § - PROGRAMMAZIONE DELL'ATTIVITA FINANZIARIA DELL’ENTE

I principali strumenti per 1l conseguimenta dell'obicttive di programmazione finanziaria sono:

a)  larelazione previsionals e programmatica;

b) il bilancio pluriennale di previsione;

¢) il bilancin annvale di previsione;

d} il piano esecutivo di gestione.

Il Censiglio Comunale delibera I*approvazione degli strumenti di cui alle lettere a), b}, ¢) del

precedente comma, mentre 1'approvazione del piano esecutivo di gestione (PEG) & di

competenza della Giunta Comunale che prefissa gli obbiettivi pestionali di opni singolo settore.
Il Comune assicura ai eittadini ed agli organismi di partecipazione la conoscenza dei contenuti
significativi e caratteristici del Bilancio e degli altei siromenti di programmazionc anche
mediante wtilizzazione di particolari ed idenee procedure di pubblicazione.

ARTICOLO 7 - RELAZIONE PREVISIONALE E PROGRAMMATICA
La relazione previsionale ¢ programmatica espone il guadro della sitnazioue economico-

finanziaria ncila quale it Comune esercita la propria azione ¢ ne prevede gl sviluppi.
Coerentemente 4 tale quadro, vengono inoltrc esplicitali gl Indirizzi dclla programmazione

plurichnale, individuati gli obiettivi di medio periodo, indicata la snccessione tcmporale degli

inlervent.

. T casi di inammissibilitd e improcedibilitd delle deliberazioni consiliari e di giunta ehe non siano

coerenti con le previsioni della relazione previsionale  programimatica sono 1 seguenti:

4)  mancanza df compatibilitd dei programmi a livello annnale ¢ pluriennale con le previsioni
dei wezzi finanziari e delle fonti df finanziamento;

b)  mancanza di compatibilitd con la previsions delle risorse finanziarie destinate alla spesa
coirente o di investimento;

)  mancanza di cogrenza con le previsioni degll strumenti urbanistici e relativi piani di
attuazione ¢ con i piani economico-finanziari;

La verifica def suddetti criteri viene eFettuata dal Responsabile del Settore Finanziario in

occasione della emissione del parere di regolarild contabile.

L’argane deliberante,qualora tali ipotesi siang rilevate, pud comungue procedere, sotto [a sua

esclusiva responsabilit, all’adozione mativata deli*atto difforme dalla Relazione Previsionale o

Programmatica,

ARTICOLO 8 - BILANCIO PLURIENNALE

Il bilancio pluriennale, redatte in lermini dj competenza, csontiene le previsioni delle entrate ¢
delle uscite sia di parte corrente sia in conto capitale. Esso esprime in termini contabili e
{inanziavi gli obieltivi programamatici di medio periode del Comune, evidenzia il piano degli
investimenti aiticolalo per programmi e progeiti, costituisce presupposte per i piani finanziari
degli Investiment;,

Qani atto che comporti modificazioni nella #pesa correnie ¢ in conle cepliale per gli esercizi
futuri, deve cssere preceduto da wna verifica delle conseguenze finanziaric sul hilancio
Pluriennale, al fine di garantire il permanere dolle compatibilita finanziavie nel madio periado.



ARTICOLO § - MODALITA DI FORMAZIONE DEL PROGETTO DI BILANCIO ¢

. Bntro il 15 scttembre di ognl escreizio finanziario, i Responsabilf dei Sattori formulans, in
attuazionc degli obiettivi e delle finalitd previamente fisgati dalla Giunia Comunale, Ic relative
proposte di stanziamento corredate da apposite relazioni sottoscritte dal responsabile del settore,
dall'assessore competenie e dal direttore penerale (ove istiluite} o Segretaric Generale,
comumicandole al responsabile del settore finanziario,

. Le proposte di cui sopra devono avere la caratieristica defla veridicita nel senso che la loro
mottvazione deve fare riferiments & situazioni ogecttive, per le entrate c le spese consolidate,
agli impegni assunti, a quelli in via di assunzione per procedure decisionali in corso ¢ ad
avvenimenti ragionevolmente prevedibili. Fra questi sono da considerare gli interventi previsti
dalla programmazione comunale, '

. I responsabile del settore finanziavio & lenuto, acll'ambito delle indicazioni contenuie nel
comma 2, alla verifica della veridicit3 e della compatibilitd delic proposte pervenure.

ARTICOLG 10—~ PROPOSTE FER ESECUZIONE DI LAVORI PUBBLICI

. Eniro il 15 settembre, 11 Responsabile def Settore Lavori Pubblici predispone il Progranima
anmuale e triennale dei lavori, & o tragmetle alla Ciunta Comunale per I'approvazione fissata per

il 30 setiembre,

ARTICOLO 11 — TARIFFE E 8ERVIZI - CESSIONE T IMMOBILI

- Entro il termine di approvazione da parte della Giunta Comunale delia proposta di Bilancio e
comunque entro i 31 dicembre di ciascun esercizio finanziario, i1 Responsabile del Settore
Finanziarto, dintesa con la Giunta Comunale, predispone la proposta di deliberazione dellc
variazioni da apportare alla disciplina dei Tributi Comunali.

I responsabili dei Settori interessati formulano, nello stesso termine, d'intesa con pli Assesson
di riferimento, le proposte per i servizi a domanda individuale con Iindicazione dei
corrispondenti tasst di copertura iz percentuate del costo di gestione ded servizi stessi.

- Entro lo stesso temmine, il Settore Urbanistica predispone la propesta di adozione della delibera
di cessione delle aree e fabbricati df cui alla lett, ) dell'art. 172 del D.Lgs. 267/00.

. Entre o stesso termine il Responsabile del Settore Polizia Municipale predispone, d’intess con
la Giunta Comunale, la delibera di destinazione det proventi delfe sanzioni amministrative per le
violazioni al Codice della Strada. '

ARTICOLO 12 - OSSERVANZA DEI TERMINI

- Qualora nei termini di eui agli articoli 8, 10 e 11 non sia disponibile la documentazione indicata,
il Responsabile del Servizio Finanziario ne rende edotto per iscritio il Segretaric Gencrale o
Direttore Generale (ove nominate), affinché lo stesso assuma pgli idonel provvediment per
garantire il tennine del procediments entro i termini previsii.
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ARTICOLO 13 - PRIMA BOZZA DEL BILANCIO

Eniro il 31 ottobre, il Settore Finanziario predispone 1a bozza integrale del bilancio preventivo
contabilizzando tutte le proposte pervenute, gli fimpegni pluriennali precedentemente assunti
nonehé le operazioni di finanza straordinaria necessatie per dare attuazione ai programmi in
corsa,

Le previsioni delle spesc corenti non consolidate relative ai scitori e non abbiano fatto
pervenire proposte nonostante gli eveninali provvedimenti assunti ai sensi del precedente
articolo 14, comma 1, sono individuale dal Responsabile del Settore Finanziario tenendo conto
dell'ammontarc previsionale dellsnno in corso e di alire notizie eventualimente in suc possesso.
Qualora il {otaic delle spese propostc eceeda guello delle risorse previste, il Responsabile del
Servizio Finanziario accompegna lz bozza df bilanclo con una propria relazione nella quale sone
evidenziate le principali cause di scostamento rispetto alle previsioni del bilancio in sorso,
formulando proposte alternative c lutte le osservazioni che riticne utili al tigtiardo. Tali proposte
vengono discusse dalla Gionta Comunalc per pervenire, in accorde con i Responsabili dei
Scttori inleressati, tramite I"Assessorc di riferimento, alla formulazions di nuave proposic
compatibili con I’ammaentare delle risorse disponibili.

La Giunta Comunale appreva la bozza del Bilancio di Previsione anruale e de] bilaneio
pluriennale e della Relazione Previsiongle e Programmatica. Detta documeniazione & irasmessa
al Presidente del Collegio dei Revisori, unitamenie agli allegati abbligateri per il previste parere
da rendeye entra 10 giomi dalla ricezione.

Le proposte definitive, approvate dalla Giunta Comunale, del Bilancio di Previgionc annuale c
det bilancio pluriennale e delia Relazione Previsionals ¢ Programmatica, unitamente agli
allegati obbligatori ed al parere dei vevisorl def Conti, sono trasmessi 2 ciascun consigliere
aimeno 15 giorni prima della data di convocazicne del Consiglio Comunale per 1’approvazione,
per consentire agli stessi di proporre emendamenti alla bozza adottata nej 5 piorni successivi,

Gli emendament! proposti devone, singolarmente, salvagnardare Iequilibrio del bilancio e
quindi, in easo di proposta di nuave o maggiori spese o di diminuzioni di entrate, devono
indicare i mezzi per potervi far fronte.

Alla scadonza del termine, gii emendament pervenutt sono esaminadi dalla Giunta ¢ sottoposti
al Responsabile del Servizio Finanziario ed ai Responsabili dei Scrvizi competenti al fine
dell’espressione, rispettivamente, del parcre di regolaritd contabile e d7 regolarita tecnica. Gli
emendamenti sono alirest fnviati al Collegio dei Revisori dei Couti per la formulazione, cairo
tre giorni dal ricevimenta, del parere di campetenza,

Al Consiglio & data comunicazione degli emendamenti dichiarat! tcenicamente marmimissibili,
unitamente ai motivi di inammissibiiita.

ARTICOLO 14 - PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE

Sulla base del hilancie, la Giunta Comunale definisce il Plano Esecuttve di Gestinge (PEG) ¢
provvede al riparto fia i seftori degli obicttivi delia gestione ordinaria unilamente alle dotazioni
finanziaric, strumentali ed wmane assegnandole ai responsabill def servizi nominativamente
indicati,

Per efascun capitolo della spesa deve essere indicata la rilevanzs cventuale af fini dell’L V. A.

[ Responsabili dei Servizi, laddove nel corso dell’esercizio riscontrino clementi sopravvenui
che pongano a tischio la corretta realizzazione degli obiettivi di programmazione gestionale,
Informano tempestivamente 1* Assessore di riferimento ed il Direttore Generale /o Segretario
Comunale, proponendo 'introduzionc di opporiune modifiche ai contenuti del PEG, con
particolare riferimento aile dotazioni {inanziarie, umane e strymental; assegnaie,



ARTICOLO 15 ~ CONTENUTO DEL PIANO ESECUTIVC DI GESTIONE IN RELAZIONE " -
AGLI ALTRI DOCUMENTI DI PROGRAMMAZIONE L

1! Piano Bsecutivo di Gestione, con il quale viene atiuato i'affidamento ai responsabili dei seltori
degli obiettivi di gestione ¢ delle correlate dotazioni finanziaric deve contenere i seguenti
principali collegamenti:

a)  con il bilancie amnuale ¢ pluriennale sotle il profilo contabile i riferimento alle risorse ¢
agli intervent] da attribuire af eentri di costo, ai servizi ¢ alle funziond. Lo risorse di entrata
sono individuate in mode da risultare attribuibili ai servizi ¢ agli eventuali centri df costo,
qualota a questi speeificatarmnenta riferite:

b).  conicentr] di responsabilita sotio il profilo erganizzativo mediante il riferimento ai servizi
& ai conirl di costo che cosfituiscono la struttura dell'ente utilizzando 1a configurazione
tecnica del bilancio in modo da realizzare la migliore corrispondenza con l'asseito
organizzativo dell'enie;

¢} sotto il profilo programmatico mediante la commessione e il raccordo tra gli obicttivi e 1o
direttive di cui al piano esecutivo_ di gestione e i programmi ed eventuali progett di cul
alla relazione previsionale e programmatica,

ARTICOLO 16 — VARIAZIONE DI BILANCIO

Le variazioni di bilancia consistono in operaziont modificative delle previsioni per la copertura
delle nuove o maggiori spese o per dare concreta destivazione a nuove o maggiori eniratc,
oppure per sopperire » minor] enirate accertate in corso d'anno.

Opni propoesta di variazione deve essere accompapnata da idonea relazione del settore
propemente, ' vistats dall’ Assessore di riferimento e indivizzata al Responsabile del Setiore
Finanziario il quale, istruita la proposta di variazione, la irasmette alla Giunta Comunale per la
successiva approvazione del Consiglie Comunale, o della Gitmta stessa ai sensi dellarficolo
175 del D.Lgs. 267/2000 (vaviazioni urgent).

Possono esscre deliberate varlazioni alle dotarioni di competenza fing al 30 novembre
dell'esercizio.

ARTICOLO 17 - FONDO DI RISERVA

Il-Fondo di riserva pud essere ulilizzaio per far fronte ad esigenze siraordinarie di bilancio ¢ ad
insufficienze che si rivelassero nelle dataziont degli interventi di spesa

1 prelievo dal fondo di riserva pud essers effettuato, fine al 31 dicembre dell'esercizio, con
deliberazione della Giunta Comwunale da trasmeticre a cura del Segreiario comunale, al
Presidente del Consiglio, affinché ne sia informata il Consiglio Comunale entro i suceessivi 60
giomi & comunque entro i1 31 gennaio dell’aunc successivo se a tale data non sia seaduio il
predetio termine.

ARTICOLO 18 - ASSESTAMENTO GENERALE D! BILANCIO
L'op&razione contabile di assestamenta gencrale del bilancio consiste in una variazione

corplessa con ia quale si provvede ad adeguare allc verifiche di accertamenta e alle esigenze di
Impegne le previsioni di competenza al fine di mantenere Pequilibrio del bilancio.

i
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Le relative proposte dei seitoii, devono essere indirizzate al Responsabile -fg}e] S_at_to_ljc"
Finanziario con lindicazione della eventuale compensazione e della disponibilitd deghi
stanzismenti interessati, entro il 10 novembre.

ARTICOLO 19 — VARIAZIONE DEL PTANO ESECUTIVO DT GESTIONE

Le variazinni al piano esecutivo di gestione, di compelenza detla Giunta Comunale, consistono
in opcrazioni modificative delle previsioni dei capitoli ¢ deplf articoli allinterno di ciascun
servizio restandlo invariate le dotazioni degli interventi in bilanelo e possono essere adottate
eniro il 15 dicembre. .

La proposta di variazione, dettagliata e motivata, & pregentata dal responsabile del servizio al
responsabile del settore finanziarin ed & formalizzata con deliberazione della giunia comunale.
La deliberazione di diniego della variazione proposta o la variazione in difformita deila proposta
formulata dal responsabile del servizio devona essere motivata dalla giunta comunale,

Le variazioni al piano esecutive di gestionc che investono pitl riserse o pifl interventi sone
anche eonnesse e eohseguenti alle variazioni di cuf ai precedenti articoli e non necessitano di
ulteriori atti di approvazione.
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TITOLO III - GESTIONE DEL RHILANCIO

ARTICOLO 20 - ACCERTAMENTO DELLE ENTRATE

. L'accertamento dell'entrata avviene sulla base dell'idonca documentazions acquisita dai

responsabile del procedimento, come individuato da ciascun responsabile di settore nell’anibita
della gestione delle entrate di propria competenza,

II' responsabile del procedimento di cul al precedente ecomma 1, che ha acguisite la
documentazione idonea a supperts, & tenuto a trasmettere copia della stessa, entro cingue giorni
dall'acquisiziene, at Setiors Finanziario che provvederd ail'annotazione nelle scritture contabili
di entrata,

La documentazione frasmessa ¢ di supporto all’accertamento & conscrvata agli atti del Seitore
Finanziario,

In mancanza di idonca documenfszionc concernente il credito, I'accertamento & effettuato
contestualimente alla riscossionc del medesimo. '

ARTICOLO 21 ~ EMISSIONE DEGLI ORDH*IATWI DIINCASSO

Con gli ordinalivi di mcasso si d4 ordine al tesoriere di riscuotere una deteriminata somma
dovuta all'ente.

Ogni erdinativo ¢ soitoseritto dal Responsabile del Setiore Finanziario.

Gli ordinativi di incasso sono frasmessi al tesoriere per l'esecuzione z cura del setiore
finanziario, Gii ordinativi tolalmente o parzialmente inestinti a chiusura dell’esereizio, sono
restiluiti dal tesoriere alla ragioncria entro il 20 gennaio dell’aono successivo.

Entro i successivi 10 giorni, Ia ragioneria provvede ad annullare i titoli totalmente inestinti ed a
ricurre e medificare negli altri elementi quelli inestinti parzialmenta.

ARTICOLO 22 - RISCOSSIONI E VERSAMENTO DELLE ENTRATE

Il Tesoriere deve acesttare, auche senza autorizzazione dell'Ente, le somme che 1 terzi intendono
versare, a qualsiasi titolo, a favore del medesimo, rilasciandone ricevuts contenente, olire
lindicazione dettagliata della causale del versamento, la clausola espressa “salvo 1 diitii del
Camumne di Senago". .

Tali riscossioni saranno tempestivamente segnalale ai Setiore finanziario,

I prelevamento delle disponibilitd esistenti sui o/c postali intestaii ail'ente 2 disposto
csclusivamente dall'ente medssimo medianic prevenliva emissiona di ordinativo di incasso.

Le entrate possono anche essere riscosse da incaticati interni cd csterni, formalmente antarizzati
con provvedimento dell'ente. In tal caso, le somme riscosse a qualsivoglia titolo sono versate al
Tesoriere con cadenza mensile. Ogni qualvolta la giacenza delie somme riscossc superi
Pimporto di € 1.000,00 I'incaricato dovrd provvedere all’immediaté versamento presse la
Tesoreria Contunale.

ARTICOLO 23 - VIGILANZA SULLA GESTIONE DELLE ENTRATE

il responsabile del procedimento mediante il quale vicne accertata I'enirata & tenuto a curarc che
H 3 . . . ) 4
*accertamento ¢ la riscossione delle entrate trovino puntuale, tempestivo e infegrale riscontro
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nella gestions. Ove cid non avvengn, per fattt imprevisti, & tenuto a informare il Responsatile
del Settore Finanziario.

ARTICOLO 24 — IMPEGNO DELLE SPESE >

I responsabili dei settor], nell'mnbito delle attribuzioni ad essi demandate dalla legge e dalle
statuto, adoitano atti di impegno nei limiti degli stanziamenti previsii nel piano esecutivo di
gestione e ad ossi agsegnato.

Gli atti di impegno relativi a compefenze gestionali, in attuazione del plano asaeutive di
gestiona, sono assunti dai responsabili dei setiori con proprie determinazioni. Le determinazioni
sono classificate cronologicamente su apposito registro tenuto presso il Settore Affar] Generaii,
anche con ’ausilio di procedure informatizzate.

La determinazione con la quale & assunto 'impegne di spesa deve contenere: Pindicazione del
soggeito creditore, la somma da impegnare, la ragionc della spesa, il capifolo su cui la spesa va
impegnata e ja relativa classificazione di bilancio, il centro di costo di gestione, il comio ed il

sottoconta.

. Fommane impegno sugli stanziamenti di competenza dell'esercizio, e costiiniscono quindi residui

passivi del successivo escrcizio finanziario qualora interamente o parzialmente non pagati entra

il 31 dicembre, le somme dovute 2 creditoni individuati, per ragioni determinate, a seguito di

obbligazioni givridicamente perfezionate entro il termine dell'esercizio.

Possono essere assunti impegni a carico dei bilanei futuri per 1 segnenti casi:

a} spese cotenti per le quall sia indispensabile assicurare la continuita del servizio, requisito
‘che deve essere altastato nefla propaosta di provvedimento dal responsabile del competente
settores; :

)] spese chr fittt ¢ altrc spesc contimiative ¢ ricorrenti per le quali I'impegno pud estendersi a
plii esercizt quando ¢id tientr nefle consuetudini o quando T'ente ne riconosca la necessitd
o la convenicnza; il requisite della necessita della convenicnza deve esgere attestato nelia
proposte di provvedimenta dal responsabile del competente settore;

) spese comungue comprese nei limiti deile previsioni del bilancie pluriennale approvato
dal consiglio.

ARTICOLO 25 — ESECUZIONE DEGLI APPROVVIGIONAMENTT

- Le fomiture ¢ le presiazioni sono disposte mediante “Ordinativi” contenenti la quantitd & Ia

qualith def bend 0 servizi cul si riferiscono ¢ le condizieni asgenvialt alle quali le stesse devono
esscre eseguite, esclusi i tormind di pagamento,

Sull’ordinativo ¢ precisato se 1a fomitura o prestazione dcve csseic cscguita piesso
I'Economato o direttamente presso il Servizio od i Servizi interessatl. Qualora la fornitura
debba essere ripartita ira pit Servizi, 1'ordinative dovrd indicare la quantitd da consegnare &
ciascuno dif loro,

ARTICOLO 26 — SPESE PER INTERVENTI DI SOMMA URGENZA
Alle spese di somuna urgenza di cui all*arl. 191, 3° comma, del D.Lgs, 267/00, non regolarizzate
entro il 31 dicembre dell’anno di riferimento, si applica Ja diseiplina di cui al comma 4 del

medesimo articolo; nelle determinazioni relative il responsabile del settore proponente deve
chiaramente esplicitare le motivazioni che rendono applicabile la suddetta normativa.
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ARTICOLO 27 - CONTROLLO

1. La regolaritd di esecuzione delle forniture e prestazion! & accertata dircttamente dal Scivizio
destinatario della fornitura o prestazione,

2. I Responsabili dei servizi intcressati, attestano, con armotazione fitmata in cajee all’ordinativo
ed alla nota di consegna la regolarc fornitura o prestazione, in tapporto alla quantitd e qualita
dei beni e servizi fornit ed alla loro corrispondenza alle caraticristiche convenute.

3. Nel caso in cui siano riscontrate irregolaritd, difetti qualitativi o differenze quantitative, queste
sono timmediatamente contestate pet iscritto al fornitore.

ARTICOLO 28 - LIQUIDAZIONE DELLE SPESE

La liquidazione della somma certa e liquida dovuta ¢ effettuata dal responsabile del settore che
ha. dato esecuzione al provvedimento di spesa, sulla base del documenti giustificativi
comprovandi il diritto del creditore (che devono essere registrati dall"ufficio Ragionetia entra 5
giorni dalla trasmaissione da parte dell’ufficio Protocollo), previo accertamento del regolare
adempimento dell’obbligaziene giuridica da parte dello stesso creditore,

L’atto di liquidazione potri esserc adottato dopo aver preso in carico 1 benf acquistati ¢, sc
necessario, provveduto al lore eollzvdo e 2lla loro inventariazione,

1l provvedimento adoftato dal Responsabile del settore, con la guale viene lquidata 1a spesa &
trasmesso, unitamenie al documenti giustificativi, al settore finanziario per i controlli e riscontr
amministrativi, contabili ¢ fiscali di competenza almeno 10 glorni prima della scadenza prevista
per il pagamento. L'atto o determina di liguidazione contiene espressa indicazione della
destinazione della somma che residua sull’impegno di spesa relativo a seguito della liquidazione
stessa (annullamento o conservazione per ulterioti liquidaziont); in caso di mancata indicazione
la somma residua verrd considerata puovamente impegnabile.

Quandy si tratti di spese fisse derfvanil da legee o da impegnd permanenti che hanno scadenza
determinata, la liquidazions coincide con la fase dell'erdinazione di cui al successivo articolo. In
tal caso il Responsabile del sefiorc cui fa capo la spesa comunica lc scadenze al Servizio
finanziario per 'emnissionc del mandato di pagamento.

L'atto df liquidazione viene trasmesso in duplice copis; una viene allegata al mandato ed
archiviata presso 1l settore Finanziarie, Paltra copia dell’atto di liquidazione viene restituita al
settore proponente con I’ annotazione degli esiremi del mandate di pagamento relativo.

ARTICOLO 29 - ORDINAZIONE DELLE SPESE

I mendati di pagamento sono compilati dalla competente unitd organizzativa del settore
finanziario e softosoritti dal Responsabile del settore finanziario.
Linaltro al tegoriere avvienc a mezzo di elenco in duplics copia, numerato ¢ datato, di cui uno &
restiluito firmato per ricevuta; contestualmente deve essere data avviso al creditore.

Possono essere emessi mandati di pagamento collettivi imputat] sullo stesso intervento o
eapitolo, che dispongone pagamenti a una pluralith di sogpetti, anclie se accompagnati da un
muolo indicante i vari creditori, i titoli da cui sorge I'obhligo a pagare, i diversi importi da
corrispandcre.

Dapo il 15 dicembre non possono cssere emessi mandati di pagamente, a esclusions di quelli
riguardanti il pagamento delle retribuzioni, dei contributi previdenzinli & assistanziali, delle rate
di ammertamento dei mutui o pagamenti avent] scadenza perentora,
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Tl Teseriere cstingus 1 mandati e provvede alla loyo restituzione al settors finanziaris: ané
confarmitd a quanto stabilifo con la convenzions df tesoreria, EE R
Ogni mandato di pagamento & comedato dagli atti ¢ document! giustificativi della spese ¢ con
essi conservato agli atti del Settore finanziario

ARTICOLD 30 - PAGAMENTO DELLE SPESE

Il pagamento 2 il momento conclusive del procedimento di effettuazione delle spase che si
realizza con l'estinzione, da parte del tesoriere, della obbligazione verso il eraditore.

Il pagamento di qualsiasi spesa deve avvenire esclusivamenie tramite il fesoriere. E ammesso il
pagamento diretto atiraverso 1l servizio di cassa economale solo per i casi previsti dall'art, 45
del presente rogolamento.

Il Tesoriere & tenuto a cffettuare, anche in assenza di ordinazione della spesa, pagament
derivanti da obblighi izfbutari, da semme iscritte a ruolo, da delegazioni di pagamento, nonché
qualora gli venga richiesto per jscritto dal responsabile del settorc finanziario, Il sctiore
finanziatio entro 15 giorni e comunque entro il termine dell’esercizio finanziario provvede a
emettere il mandato di pagamento dandone comunicazione &l setiore competente.

I mandati di pagamenio toialmente o parzislmente itestinti a chivsura dell’esercizio sono
eseguiti mediante commutagione in assegni postall localizzati o con altri mezzi equipollenti
offerti dal sistema baucario o postals.

ARTICOLO 31 — RIACCERTAMENTO DEI RESIDUI ATTIVI B PASSIVI

Entro il 31 gennaio di claseun anno, il servizio finanziario trasmette ai Responsabili dei Scrvizi
Pelenco dei residui attivi ¢ passivi distinti per anno di provenienza, sul qualc sono riportati
restdui risultanti dall’ultimo rendiconto approvato a le somme riscosse e pagate nell’csercizio
precedents,

I Responsabili dei Servizi, cffettuata la verifica dei titoli giuridici che costituiscono il
fondamenio dei residui e della loro consigtenza, provvedono ad integrare I'clenco eon
I"indicazione delle somme da eliminare ed a convalidare le somme timaste da riscustere e guelie
rimaste da pagave, Detti elenchi, con relazione tnotivata e determinazione del rclativo
Responsabiie del Servizio, vanno restituiti entra il 28 febbraio al scrvizio finanziario che prende
aito delle sperazioni di riaceertamento.

I crediti eliminati per dubbia o difficile csigfbilitt sono tenuti in evidenza in apposito elenco &
inseriti nel conto del patrimonia fino al compimento dei termini di preserizions,

ARTICOLO 32 — PRIORTTA DI PAGAMENTO IN CARENZA DI FONDI

Nel caso di carcnza momentanea di fondi di cassa, la priorfid nell'emissione di mandati ¢ nel
pagamenta di quelli gid consegnati al tesoriere & Ia seguente:

a) Stipendi del persanale ¢ oner riflessi;
) Tmposte ¢ tasse;
¢} Rate di ayymortamentn def mutui;
d) Obbligazioni peeuniarie i1 cui mancato adempimento comparti penalita;

€)  Altre spese correnti secondo lintensith dellfnteresse jubblico al mantenimento.

II Responsabile del Settore finanziario ha la facoltd di derogare al comma 1 in presensa di
comprovaie ed urpent! motivazioni,
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ARTICOLO 33 - SPESE IN ECONOMIA

1. Al fini delPeffettuazione delle spesc per Pacquisizionc in economiz i benl e serviai,
limitatamente a quelle di importo inferiore a € 50.000,00 IVA esclusa, si applicano le
disposizioni previste dal Regelamento Conwnale deile spese in cconomia, fatta eccezione per le
forniture di beni e servizi per i quali sono state altivate le convenzioni quadro definite dalla
CONSIP SpA e salvo diversa disposizione normativa in merito.

2. L’Amministrazione Comunalc o i Responsabili di Setiore, con atto motivato, hanno la facolid di
procedere all’acquisizione mediante trattativa privata di beni e servizi non contemiplati nella

cagistica del Regalatnenta 4 ¢ul 2l precedente comma.
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TITOLO IV -~ RILEVAZIONE DEI RISULTATI DI GESTIONI:

ARTICOLO 34 =RENDICONTO DELLA GESTIONE

I risultati finali della gestione sono dimostrati nel Rendiconto che comprende il Conto del

Rilancio, il Conto Economico, il Comto del Patrimenio ed il Prospetto di Conciliazione,

. Al Rendiconto & allegats una relazione fllusirativa della Giunta sull'andamento della gestione

finanziavia e pairimeniale e sul fatti cconomicaments rlevanti verificatisi nell'esercizio. Nella
relazione seno espresse valutazioni di efficacia dell'azione condotta, sulla base dei risultati
conaegtiti i rapporto al programmi e ai costi sostenuti, e sugli scostament{ nteryvenuti rispetto
alla provisiond.

La proposta di deliberazione consiliare del rendiconts & accompagnata dalla relazione del
Collegio def Revisori dei Conti.

ARTICOLO 35 — CONTO DEL BILANCIO

Il Conto del Bilaneio comprende i risultati delia gestione del bilancio per l'entrata e per Ja spesa
sccondo lo schema previsto dalle vigenii disposizioni normative,
Al Conto del Bilancie sono annesse la tabella dei paramctti di risconire delle condizioni di

dcficitarieta e |a tabella dei parametri gestionali.

1l servizio controllo di gestione entro il 31 marzo di ciascun anne pud properre alla Gtz un
rapporto contenente ulteriori indicator! finanziari ed cconomiei, parametr] gestionali generali ¢
parametri di efficacia ed efficienza. _

Nl Conto del Bilancio rileva conclusivamente il risultato contabile di gestione ¢ quello di
amininistrazione.

ARTICOLO 36 — CONTQ ECONOMICO

Il conto economico evidenzia 1 component! economici positivi e negativi dell'attivitd dell'ente,
secondo lo schema previsto dalle vigenti disposizionl normative, e rileva concjusivamente il
risultato sconomico dell'esercizio.

Al conto economico & accluso un prospetto di conciliazione che raccorda, mediante rettificle,
gl accertamenti ¢ gli impegni finaziav al conto economice e al conto del patrimonio cen
I'agpiunta degli elementi economici e def valori patrimoniali rilevati daila contabilitd economica
e patrimoniale.

ARTICOLO 37 - CONTO DEL PATRIMONIO

Ii conto dei patrimonio individua, deserive, classifica e valuta le attivitd ¢ lc passivita quali
risuitano all'mizio ¢ al termine dell'csercizio, secondo lo schema previsto dalle vigent!
disposizioni normaiive,

i risuitato differenziale rappresenta il patrimonia netto o ii dafieit potrimoniale.

La varjazione del petrimonio netto o del deficit patrimoniale deve corrispondere al risultato
economico di ¢sercizio,
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ARTICOLO 38 = CONTO DEGLI AGENTI CONTABILI

L'economo, il censegnataria df beni, gli incaricati della sola riscossione ed ogni altro agentc
contabile interno incaricato del maneggio di pubblico denara o della gestione di beni, nonclé
coloro che si ingeriscone negll incarichi attribuiti a detd agenti, deveno rendere il conto della
propria gestione cntro il 28 feblaio di ciaseun anno su modello previsto dalle vigenti
dispesizioni nommative.

It conto degli agenti contabiit intemi, unitsmente alla dosumentazione d'abbligo, & conscrvalo
agli atti del settore finanziario con la documentazione del rendiconia dells gestione ralativo,

ARTICOLO 33 - MODALITA DI FORMAZIONE DEL RENDICONTO

La resa del conto del tesoriere e di quello degli agenti contabili interni forma oggetto di appositi
verbali di consegna al seftore finanziario da redigersi entro la fine del mese di febbiaio di
. clascun anno,

Il scttore finanziario procede alla verifica def conti & delln allegata documentazione entro |
successivi 30 giorni, dando conferma della regalarita ¢ completezza oppuic conteslands carenze
¢ irrcgolaritd. A fronte delle eventuali esntestazioni, il Tesoriere e gli agentl contabill Intemi
formulans le controdeduziont ¢ irtegrane o modificano la documentazione entro | ‘successivi
dicel giorni.

All'slaborazione degli schemi di conto de! bilancio, conto cconomico e conto del pattimonio ¢
prospetto di coneiliazione con allegati gh elenchi e le tabelie obbligo, provvede il setiore
finanziario entro il 15 magglo, trasmettendo Ia documentazione e lo schema di proposta di
deliberazione consiliare alla ginnta. .

Entro la fine del mese di matzo, i responsabili dei setior] elaborano la preposta di relazione al
tendiconlo della gestione per le materie di loro compelenza, e la trasmettono al servizio
finanziario che a sua volta eniro il 15 maggio ne eurn la stesura dello schema coordinato e lo
trasmette alla giunta. '

La Giunta, definita la relazionc al rendiconto della gestione, entro i successivi 5 giomi approva
lo schema di rendiconto e [a proposta di deliberazione consiliare, inoltrando gli atti all'organo di
tevisione entio 5 giomi a cura del responsabile del settore finanziario,

L'ergano di revisione formula la relazione al Consiglio entro | successivi 10 giomni
depositandola al protocollo generale,

La proposta di deliberazione dj approvazione del rendiconto, lo schema di rendiconto, 1 relativi
allegati ¢ la relazione dell'organo di revisione sono messi a disposizione dei componenti
dellorgano consilisre almeno 20 giomi prima della data di conveeazione del Cousiglio
Comunalc a cura del responsabile del scitore finanziario.

I rendiconto & approvato dall'organo consifiars entre il 30 giugno dell'anno successive a guello
Ci si riferisce,

ARTICOLO 40 ~ AVANZO DI AMMINISTRAZIONE

L'avanzo di amministrazione & determinato da una eccedenza del fondo di cassa ¢ dei residui
atfivi suf residui passivi,

Dell'avanzo di amministrazione complessive risulianfe dal Conto del bilancio & tenuta
indisponibile la quota a fronte di fondi vincolati destinati sia al finanziamento di apess comenti
sia di spese in conto capitale e dei fondi di ammaortamento, dquesti wltimi qualora attivati,



Le quote df avanzo di amministrazione, a fronte i fondi vincolati 4 spese correnti € & gpese in
conte capitale ¢ del fondi di ammortamenio, possono cssere utilizzale csclusivamente per Ie
finalith cui sono destinati { finanziament] correlati.

ARTICOLO 41 — DISAVANZO DI AMMINISTRAZIONE

Il disavanzo di amministrazione scaturisce da una cccedenza dei residuf passivi sul fondo di
cassa o i residui attivi, - '

Qualora il rendiconto st chiuda in disavanzo 4i amministrazione, 1a coperiura dello stesso deve
essere assicurata nell'esercizio in corso e inderogabilmente nei primi due immediatarments
successivi. Entro il 30 settembre l'organo consiliare adotta il nccessatio provvedimento per il
riequilibric della gestione.

Il finanziemento del disavanzo & assicurato mediante utilizza di tutte le entrate, compresi 1
proventt di alienazione di beni patrimoniali disponibili, con esclusions di prestiti, e di quellc
aventi specifica destinazione per legge, ovvers medianie riduzione di spesa.

L'applicazione nel bilancio, durante la gestione, de] disavanzo accertato n sede di rendiconto,
per imtero o por la paric che si intende ceprire nell'egsercizio, comporta l'adozione di un
provvediments di assestamento di brlaneio. '

ARTICOLG 42 — DEBITI FUORI BILANCIO

Qualora, ai sensi dell’art. 194 del TUEL e successive modiliche, sussista l'esigenza di
provvedere al riconoscimento delia Tegittimita di debiti fuori bilancio l'organa consiliare, entro il
secondo mese stecessivo alla formale conoscenza del caso e comungue entro il 30 novembre,
adotta il relativo provvedimento di riconoscimento indicando 1 mezzi di copertura.

La proposta di deliberazione pet 1] Hiconosciments ¢ finanziaments di debiti foori bilancio &
formulata dal responsabile del settore che ha la relativa competenza di spesa e sottoposta
all'organa consiliare per 'adozione con procedura d'urgenza e, comungue, non olire il termine
del 30 novembre. '

ARTICOLO 43 ~ PURBLICITA DEL RENDICONTO

Il rendiconto dell'ssercizio, una volta divenuto esecutive, resta depositato per 30 glomni presso il
getfore finanziario a disposizione dei cittadini che vopliano csaminarla.
Del deposito si di informazione, a cura del Scgretario (Generale, a mezzo avviso pubblicato

all'Albo Pretorio.
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TITOLO V - SERVIZIO DI ECONOMATO

CAPO I-ECONOMATO E CASSA BCONOMALE
ARTICOLO 44 - DISCIPLINA DEL 8ERVIZIO

+ Il comume si avvale del servizio di cconomate, istituito in eonformita al disposto dell’art.153
comma 7 del D.Lgs. 18,8,2000 n. 267 ¢ dei principi contenuti nel presents Regolamento,

Il responsabile preposte alla gestione della cassa economale deve essere un dipendente di ruolo

del Settore Finanziario,

In caso di assenza il Responsabile del Settore Finenziario affida la gestione della cassa

economale, temporaneamente, ad aliro dipendente di ruole,

ARTICOI.Q 435 — SERVIZIO DI CASSA ECONOMALE

Il servizio di economato provvede, attraverso 1 cassa economale, alle seguenti spase:

a) spese che presenians carattere di urgenza, indifferibilith, imprevedibilitd o per le quali sia
indispensabile il pagamento immediato per contanti,

b) spese per forniture servizi e lavort di plecola entitd, ed in particolarc delle segnenti:

- spese di stampati, modulistica, cancelleria ¢ piccoli materiali di consumeo occorrenti per
il funzionamento degli uffici;

- 3spese per la tiparazione e manutenzisne di mohili, macchine, attrezzature, [ocali ed
impiant] pubblici; '

- 8pese postali e telegrafiche;

- carte e valori bollati; .

- spese contrattuali, di pubblcazione o di repistrazione;

- spesc per procedure esecutive ¢ notifiche a mezzo di ufficiali gindiziari;

- spese per I'abbonathento ¢ 'acquisto della Gazzetta Ufficiale della Repubblica, del
Bollettino ufficiale della Regione, di giorali, di libri e pubblicazioni di caratterc
giuridico, tecuico, amministrativo;

- spese per la ripatazione e manutenzione degli automezzi fvi comprese le tasse di
circolazione;

- imposte & tassc;

- rimborso spese di viaggio a dipendenti ed amministratori comunali (ad esclusione di
quelle sostenuie per vitto € alloggio);

¢) spese urgenti per ! servizi effettuati per conto dello Stato e della Regione in dipendenza di

obblighi posti dalle lepgi vigenti;

d) spese d’urgenza in caso di calamitd naturali,

Ciageuna spesa di oul al precedente comma singolarmente considerata viene effettuata nel

limite massimo di euro 350,00 [VA compresa, fatta eccezione per le spese relative a contratif,

pubblicazioni e registraziond,

L’Eeonemate provvede aila riscossione di:

) Proventi derivanti da tariffe a contribuzion] dei servizi pubblici a domanda individuale;

b) Provent! derivanti da rimborsi e recuper] diversi;

L’Beonomo Comunale deve mensilmente, entro la prima decade del niese successive a quello

cui si riferiscone gl incassi, versare in Tesoreria le sormme riscosse. L’Economo Comunale

$u6, va_iutatc le consistenze di cassa, effettuare nel corso del mese versameanti parziall in
<3areria,
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L'Economo Comunale, nei leimini di oui sopra, incarica il Servizio Ragionetia ad eméitere
reversali sui rispetlivi conti di entrata, Tl
L'Economo Comunale non pud utilizzare le somme riscosse per effettuare anticipazioni/spese
di cassa economale. '

ARTICOLO 46 - ANTICIPAZIONE DI FONDI

T'er svolgere 'ordinario servizio economale all’inizie di oeni anng, & digposta a favors
dell’Economa Comunale una anticipazione dell’ammontarc massimo di Euro 6.500,00 dalla
quale I'Bconome potrd aitingere per far fronte al pagamento delle “minute spese di
funzionamento™ definitc ai sensi dell’art. 45 del presente Ragolamente di Contabilitd, formo
restando la possibilita di reintegro dell’anticipazione duranie 1’anno, una volta rendicontata
quella precedente.

L*Economo Comunale & depositario respensabile di tale somma e ne rende il conto.

Il mandato di pagamento a favore dell’econome & tratto sul capitolo del bilancio "enticipazione
di fondi per il servizio di economata”. '

Con determina a firma dei responsabili dei Settori si provvede ad impegnare sui singoli capitoli
del P.E.G., con riferimento al fabbisogno previsto degli stessi,

Sia I’Amministrazione che 'Econome non possono fare, delle somme ticeviie a titole di
“Anticipazione” use diverso da quello per cui furone concesse,

Alla fine dell’esercizio comungue Feconomo rimborserd I'anticipazione avula con reversale
d’incasso sul rispettivo capitolo del bitancio “Rimborso fondi per ] servizio di economate™,

" " ARTICOLO 47- PAGAMENTI E RISCOSSIONI

I prelisvi dal fondo economale sono ordinati meadiante speciall buoni di pagamento, numerati

progressivamente per ognf anno finanziario, firmati dall'Beonoma; omi buone deve contencre

I"indicazione dell oggelto delln foritura cfo della prestazione, della ditta fornitrice, i cotralativi

importi, gli estremi esattl dell’intervento o del capitole di bilancio inleressato.

Periodicamente, su rendicontaziene dell’economn e previo conirollo, il responsabile del settore

Finanziario emette ordinanza di liquidazione per il reintegro delle somme. :
Lc entrate, riscosse per qualsiasi causa mediante il servizio di cassa economale, varmo versate

alla Tesoreria previa emissione della relativa roversale d*incasso.

Tutte le operazioni di cassa vengono repistrate in appositi registtl informatizzati a secondo del

divergo tipo di servizio,

ARTICOLO 48— RESPONSARILITA' B CONTROLLI

L'Economo & personalmente responsabile delle somme ricevute in anticipazione, sino a che
nem abbia oftenute regolare disearico; csso & soggetto agli obblighi imposti ai depositari datie
leggi civili ed & peraonalmente responsabile dalla regoiarita dei pagamentt.

U controlio del servizio econemiato spetta al responsahile del scrvizio finanziario o, in
mangcanza, al suo delegato.

1l servizio di ceonomato sard soggetto a verifiche ordinaric trimestrali, da patie dell’organn dj
revisione economico-finanziaria dell’ente, al sensi dell’art.223 del D. LEs. f 26772000,
L amminisirazione potrd prevederc antonome verifiche di cassa.
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All'uopo 'economo dovrd teners aggiomata in ogni momento la situazione dI ca?-;a con la.--"
telativa documentazione ed i documenti giustificativi delle enirate ¢ delle spese,

In caso di ritardo nella presentazions periodica del conte dosumentato da parie dell’economo,
il responsabile del settore finanziario lo fa compilare d'officie, pramuavendo, sc del casq, le
relative senzioni a carico.

81 provvedera a verifica straordinaria di cassa a seguito di mutamente definitivo della persona
deli*economo, In caso di sua momemtanca assenza, anche per congedi ordinari, il responsabile
del settore Finanziario provvede a nominare un sostituto ed al passaggio delle consegne.,

Eitro il termine di due mesi dalla chiusura dell’esercizio finanziario, "economna tende il conto
della propria gestione, sugli appositi modelli conformi a quelli approvati del Ministere,

Sara possibile utilizzare stnumenti nformatict per 1a rendicontazione.

ARTICOLC 46 - CENTRI DI SPESA E CASSE INTERNE AUTONOME

Per la gestione dei servizi di natura particolare, possono essere istituiti autonomi centii di spesa
¢ casse interne affidati a responsabili nominati dal responsabile di gestions con qualifica non

inferiore alla C1.
Al centri d spesa c alle casse interne, di cui al precedente comisa 1, 8 applicano le disposiziont

dettaic per il servizio economato, in quanta compatibili.

CAPO T 8SERVIZIO VEICOLI
' ARTICOLO 50 - GENERAUTA’

Gli antoveicoli & gli altei veieoli di proprictd comunale sona assegnati in dotazione permanente,
¢ per un periodo di tempo prestabilito, ai setior? dai quali sono utilizzati eselusivamente per le
ncecasita di servizio, C
All’atto dell’acquisto i veicoli sono registrati nell'inventario del settora o servizio cui sono
attribuiti, annotandowi tutti g elementi idonet ail*identificazione ¢ destinazione.

Il responsabile del servizio economato provvede, a seguito di segnalazione da parte del servizio
interessato;

a) all'immatricolazione ed assicurazione del veicolo;

b} alla consegna del “libro macchina™ per gli autoveicoll.

- ARTICOLO 51 -USO DELLE AUTOVETTURE

Sono autorizzati all’uso di autovettura con autista il Sindace, i membai della Giunta eomunaic,
il Divettare Generale efo Scgretario Generale. Possono inoltre essere autorizzati, dal Divettore
Generale efo Segretario Generale, i Responsabili di Settore per necessild derivanti dall*esercizio
della cariea o per motivi di scrvizio.

La guida degli autoveicoli comunali deve essere affidata al personale con qualifiea i autista o
ad altrf dipendenti incaricati par vagioni di servizio.

E’ victata la guida di veicoll da paric di persone non autorizzatc, come anche il trasporte di
persone estranee all’amministrazione comunale & comunque non autorizzate espressamenic,

Il conducente deve personalniente sostenere le spese relative al pagamento  delle
contravvenziani per infraziom al codice della strada nelle guali incorre.
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ARTICOLQ 52 - LIBRO MACCHINA

[. Per ogni veicolo comunale il servizia economato rilascia un “libro macching”, 'nfﬁdam al

consegnatario del veicolo, nel quale devono essere anneotati gmrnalmmu‘a

a) le percorrenze effettuatﬁ: con indicazione delle csigenze di servizio che le hanne motivate;

b} 1lkm. percorsi.

1l libro macchina viene rinnovato ogni anno. Quello relative all’anne concluso, sottoscritto dal
consegnatarto dell’autaveicolo & dal responsabile del settore o servizio al quale lo stesso 2 stato
assegnato, viene depositato, entro il 15 gennaio, presso il servizio economata.

ARTICQLO 53 ~ VARIE PER AUTOMEZZI

Le spese sostenute per 1 rifornimenti effettuati nel corso dei viaggi fuori Comune debbono
esserc documentate nelle forme presetitte e sono rimborsate dal servizio economato in base alla
richiesta del responsabile di gestione.

I tifortimenti di carburantt e lobrificanti devano essere effettuati presso le ditte assegnatarie ¢
con le modalitd comunicate dal servizio economate all*inizio di ogni anno. _

L’econome pud disporre, per consentire conirolli e riscontri, in merito alla fornitura di
carburanti, che ogni veicolo sia dotato di scheda o di altro stampate o madulo,

Tali schede devono esserc compilale ed aggiomnate, seconde le indicazioni del servizie
economato, dal consegnatario del veicolo, che provvede aliresi periodicamente al loro ritiro ¢
alla riconsegna al servizio cconemato slessa.

Tutte le marmmtenzioni, revisiont e riparazioni dei veicoll sono disposte dal Responsabile del
servizio cui i veicoli sono assegnatt e devono essere cffctinate presso le ditte assegnatarie

indicate dal dervizio economato.

ARTICOLO 54 — INTERVENTI IN CASO DI INCIDENTI

Nel ecaso di incidenti accaduti a veicoli comunali, il conducenie ne informa immediatamente i
responsabile di gestione di appartenenza, ii quale provvede a redigere rapporte di quanta
avvenuto, dei danni a persone o cosc del Conwne o di terzi, delle responsabilitd presunie, con
Pindicazione depli esiremi delle coperture assicurative dei terzi comunque coinvoltl,

I rapporto viene fatto pervenire al scrvizio economato entro lc 24 ore successive all'incidente.
Il rcsponsabile del servizio cconomate o suo delegato, il base al tapporto ed alld element]
raccolti, dispone la denunzia alle compagnie assicuratrici, secondo le norme vigenti ¢, ove sfa
stato danneggiata il velcolo, richiede I'affettuazione d urgenza degli accertamenti del easa.

CAPO T - GESTIONE PATRIMONIALE
ARTICOLO 55 — GLIINVENTARI

I beni patrimoniali ¢ demaniali, nenché i diritti reali del Comune sono iseritti & deseritti in
appositi inventari costituiti da schede, suddivise per categorie e sotto categorie di beni.

Per ogni unitd elementare di rilevazione devono essere riportati tutti i dati necessari alla sua
esatta identificazione e descrizione, nonché il riferimento al contro di costo al cui
Imzionamento il bene & destinato.
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Non sono da inventariare singolarmente i beni di importo inferiore a euro 300,00 ascr_ivibili allc

seguentl categorie: -

a) Mobilio, arredamenti, addobli;

b)Y Sitimenti e wtensili;

©)  Atrezzature d'uificio

Linventario dei beni mobili ed immaobili & aggiornato a cura del servizio Economato.

I Responsabili dei servizi sono tenuti a trasmetiere trimestralmente la documentazions

necessaria ai finl dell"inventariazione;

) dei heni mobili relativamente ad acquisizioni, movimentazioni e dismiastoni, ntilizzando
modetlli predisposti dall'Ufficis Eeonomato;

b) dei beni immobili relativamente ad acquisizioni, mamienzioni straordinarie, ampliamenti,
cainbi df destinazione ¢ d*uso, concessioni, servitn, vincoli ¢ alicnazioni.

ARTICOLO 36 - VALUTAZIONE DEI BENI

La valntazione dei beni, funzionale alla conoscenza del patrimonio complessivo dell’ente,
effettuata in base ai criteri stabiliti per lepge, dave consenlire la rilevazione del valore def
singoli elementi pattimoniali allatte dell’acquisizione, nonché il costante aggiomamento nel
tempo dei valori medesimi.

All’aggiomamento degli inventaii si deve prayvedere annualmente per conscatite la redazione
del contn del patrimonio.

ARTICOLO 57 - CONSEGNATARI DEI BENI MOBILI E IMMOBILI

Tutti 1 beni mobili e immobili, a qualunque categoria appartengono, deveno esssre dati in
consegna ad apenti consegnatari por mezzo di appositi verbali, 11 verbale di consegna &
sottoseritio da chi Jo effeitua € da chi lo riceve, ovvers, in caso di sestiuzions, dall’agents
gessante € da quello subentrarnte,

I consegnatati dei heni mobili ¢ immoebili sono personalmente responsabili dei beni ricevuti in

custodia fino a che non ne abbiane aitenuto formale discarico.

I consegnatario vigila sulla buona conservazione e sul regolare uso di bend ¢ da dimostrazione,

alla fine di ciascun esercizio, dello stato di eansistenza dei benf mobill & imtmobili a suo carico,

I consegnatar] degli antomezzt sang tenuti a controllarne 1*nso avendo cura di accertare che:

a} lalors utilizzazione sia stata repolarmente autorizzata dal responsabile di gestione;

b} il rifornimento del carburante e lubrificanti sia registrato sullz scheda earburanti:

o) siane agpiorate le schede automexzi contenent? { dati refativi ai consumi, alle tiparazioni
ed alla manutenzione ordinaria ai fini del riepilogo annuale dei costi di gestione del parco
macchine. ,

Gli opgetti di cancelleria ed altti materiali di consimeo sono affidati al responsabile del servizio

economato che ne cura la gestione, provvedendo:

a} alla registrazione di carico sulla basc delle ordinazioni e delle relative hollette di Consegna
dei fornitori:

b) alle registrazioni di scarico sulla base di buoni di prelevament! soltoscritti dai responsabili
di seliore,

Gli oggetti di cul al comma precedente, le macchine fotocopiatrici, di stampa e riproduzione, le

appatecchiature telefoniche ed infoimatiche sone riservati ezclusivamente all*uso comunala ed i

1‘e?iponsabili di gestione impartiscono disposizioni e vigilano sul loro corretic ¢ regolare

vlilizzo,

24




ARTICOLO 58 ~ SDEMANIALIZZAZIONE E MUTAMENTO DI DESTINAZIONE |
DEI BENT o

Il passaggio dei beni, dei diritti reali, delle servitl, delle pertinenze ecc. dal demanio al
patrimenio dell’'ente & dichiarato con apposita deliberazione di Giunta eomumale su
segnalazionc del Responsabile del Settore interessato, da pubblicare nei modi stabiliti per i
regolamenti, conformemente a quanto disposto dall*art, 829, 2° comma del eodice civile.

La tessazione della destinazione a sede di ufficl pubblicl, o pubblici servizi dei bheni
patrimoniali indisponibill, compresi § connessi diritti reali, servitll, pertinenze cee. & dichiarata
con apposita deliberaziome di Giunta comunale.

ARTICOLO 59 - CONCESSIONE IN USC TEMPORANED DI LOCALIL, MATERIALL
ED ATTREZZATURE

La concessione jn uso temporaneo o il comodato di locali, materiali ad attrezzature del Comune
a entl pubblici, societd e privati & possibile, previa deliberazione della Givnta comunale del
canone unitario di utilizzo, sulla base delle disposizioni previste nel successivi articoli, che
dovranno comunqgue essere raceordate con guanta previsto dal Regolamento delle Assoeiazioni
& dal Regolamento di aceesso agli impianti sportivi.

Il concessionario & responsabile dei beni affidati ¢ di qualsiasi danno derivanie all’enie dal suo
utilizzo ed & quindi teruio a rifondere gli eventuali danmi arrceati sollevando espresgamente
Pamministrazione da ogni responsabilitd in merito all'utilizzo dei beni stessi.

(gni responsabile di gestione & preposto alla gestione delle concessioni per i beni allo stesso
consegmaii.

ARTICOLO 60 — RICHIESTA

La domanda d'uso redatta in forma seritta, 1velta con congreoe peniedo di anticipe al Servizio
economato che provvede a trasmetterla al seltore interessato, deve sonlenere:

a) i daii individuauti ’Ente, 1* Associazione, il comitaio ece.;

by 1l tipo di bene che viene chiesio in uan;

¢) la quantitd del bene;

dy il periodo di utilizzazione; o

e} l'indicazione del motive della richiesta;

f} Taccetiazione delle disposizioni che regolane )a concessione in vso o in locazione,

Non deve essere fatto uso del bene per scopi diversi da quelli oul per natura il bene & destinato,
L acepglimento della domanda &, comungue, subordinato alla elfettiva dispenibiliia def tacali,
materiall e atirezzature alla dala della richiests, fatti salvi i precedentl impegni assunti
dall’ Amministrazione comunale.

L'autorizzaziene alla concessione dei locali, matcriali ed attrezzature viene rilasciata dal
responsabile di gestione consegnalario dal Lene che provvede tempesiivamente a trasmeiierne

copia al servizio econamata.
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ARTICOLO 6] - RITIRC E CONSEGNA

1l ritiro e la consepna dovranmo essere cffettuati a cura od a spese del richiedente e dovisgiing
avvenire alla presenza di un addetto dell’amministrazione comunale ogni gioma ferlale previe
accordo con il responsabile del servizio interessata.
All'atto del ritiro & della consegna veird stilato apposito verbale che dovr contenere:
a) per ’uscita

- data di consegna del materiale

- denominazione ¢ sede del richiedente

- descrizione del bene

- quantitd consepnata

- data presumta di consegna de] bene al magazzine conmnale

- estremi della ricevuta dell’avvennto pagamento
by perla riconsegma

- data di riconsegna del materiale

- dencminazione ¢ sede del beneficiario della concessione

- descrizione del bene

- quaniitd riconsegnata

= stato dei ben riconscenati
Copia def verbale dovra essere irasmesso al servizio economato.
Il materiale dovra essere restituite, entro i1 giorne stabilite, nelle stesse condizioni di consegna.
Il concessionavio che usufruisce del bene & tcouto al rhinborse del valore di mercato del bene
stesso In caso di smarrimento o di pravi danni eausati all'oggetto, previa verifica effeituata in
contraddittorio con 1’addetto all'atto della conscgia. .
Laimministrazione comunale si tiserva la facolid di revocare in qualsiasi momente ["uso del
bene per esigenze di servizio ¢ richiedere l'immediata riconsegnn del bene stesso, previa
restituzione proporzionale di quante anticipato.

ARTICOLO 62 — TARIFFE

L'amministrazione comunale, per gli opgeiti che possona essere ceduti in uso, dispone il

pagamento da parie del beneficiario di una somuma da corrisponders a titolo di compense per il

decremento di valors derivante dall'uso.,

La Giunta ¢omuuale, determina con proprio alto, le senme da corrisponders per ogil ¢ategoria

di bene,

Sono esentt dalia corresponsione del compense le seguenti infziative:

a) religiose di interesse cittading;

b} patrocinate dal Cormune;

c} ricntranti ncll’ambito  del progeiti o programuni  sociali, culurall, sportivi
dell’aimministrazione comunale approvati dal Consiglio o dalla Giunta Comumale;

Il pagamento del corrispetiive dovid cssere elfelinalo presse la Tesoreria comunale prima del

ritiro del bene. '

Per quanto non prevists nei precedent articoli, sona applicabili le disposizioni degli artt. 1303 e

seguenti del codice civile in materie di comedato e degli artt. 1571 ¢ seguenti del codice civile

in materia df locazione,
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TITAQLO VI - SERVIZIO DI TESORERTA

ARTICOLO 63 — AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO

1. L'affidamento del servizio di Tesoreria viene cffetiuato mediante gara ad cvidenza pubblica
solla base dei eriteri stabiliti con deliberazione dell'organo consitiate ed espletate in base a
conyenzione anch'essa deliberata dal’organo consilare

2. Quaiora ricorrano le condizioni di legge, l'ente pud procedere, per non pilt di wna volta, al
rinnovo del contratto dj tesoreria nei confront del medesimo sogpetio,

3. 1l tcsorierc & agente contabile deli'ente,

ARTICOLO 64 — CONVENZIONE DI TESORERIA

I. I rapponii fra il Comune e il Tesotiere sono regolati dalla legae e da apposita convenzione di
fesoreria. In particolars la convenzione stabilisce:

a) La durata del servizio;

1) M rispetto delle norme di cui ai sistema di tesoreria vnica introdotta dalla icgge 29 otobre
1584, n. 720 ¢ snccessive Integrazioni e modificazioni;

¢)  Le anticipazioni di cassa;

d)  Le delegazioni di pagamento a garanzia dei muiui ;

e)  Latenuia dei registri ¢ delle scritture obbiigatorie;

iy T provvedimenti del cornune in materia di bilancio, da trasmetiere al tesoriers;

) La rendicontazionc periodica dei movimenti atiivi e passivi da trasmettere agli organi
eentralf ai sensi di legge.

ARTICOLO 65 — OPERAZIONI DI RISCOSSIONTE

I. 1l Tesoriere ha I"obbligo di riseuctere qualsiasi somma di competenza del Comune; esso ne
rilascia quictanza numerata progressivamente ed in ordine cronclogico per esercizio finanziario.
La quietanza & compilata su modello predisposto a cura del Tesoriere ed approvate dal Comune
& contiene tutti { dati fondamentali per identificare Poperazione {oggetio, importo, data, ece.),

3. La quietanza & composta dall’originale ¢ da due copie: 1'originale & conscpnate all’interessato

| mentre una copia & mantennta, a cura del Tesoriere, agli atti e trasmessa con la documentazione
del rendiconto dcll’esercizio. Le opcrazioni di riscossione sono comunicate, atttaverso la
trasmissione della terza copia della quictanza, al servizio finanziario del Comune entro il
secondo giomo laverativo successivo alloperazione.

4. L’insicme delle operazioni di tesoreria & inolre ricpilogalo com cadenza mensile nel giomnale di
cassa tenuio a cura del tecsoriere che lo stesso & abbligato a trasmettere al Scrvizio Finanziario
cntro sette giornt successivi alla fine di ogni mese .

3. Il giornale di cassa riepiloga | movimenti interveniti con ripario del salde all*inizic del mesc e
la determinazione del saldo alla fine del mese.

6. Entro dieci giomi successivi alla fine dell’esercizio il Tesoriere trasmeiie il giornale di cassa
dell’esercizio finanziario,

7. Il Tesotierc & obbligato a riscuotere somme di competenza del Comune anche senza la
preventiva emissione dell’ordinative di incasso: in tal caso il Responsabile dei Sorvizio
Finanziario € tenuto ad emettere I'ordinative entro quindici giorni dalla comunicarzione
dell’incasso che deve avvenire immediatamente €, comungue, citen il fermine del mese in corso,

b
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ARTICOLO 66 ~-OPERAZIONI DI PAGAMENTO

1l Tesortere provvede all’ ostinzione dei mandati di pagamento in conto residut solo $e gli stessi

trovano riscontre nell’apposito elenco softoseritio dal Responsabile de] Servizio Finanziario,

Il Responsabile del Servizio Finanziario deve consegnare 1'elenco dei residui all'inizio
dell’esercizio e comunque entro il termine del 31 gennaia,

Nel caso di comprovatn urgenza i Tesoriere pud effettuare pagamenti su mandati in conto
residii in assenza defl’elenco, solo per spose di personale, mutui e spese necessarie al
funzionamento del Comune allorquando gli stessi siano richiesti dal Responsabile del Servizio
Finanziario, che attesti [a regolatitd dell’impegno alln base del mandate.

Il Tesoriere & inoltre tenuto — qualora si trathi di pagament! derivanti da delegazioni di
pagamenio, da obblighi tributari ¢ da somme iscritte a ruole nonché di aliri pagamenti da
esepuirsi improrogabilmente eniro wo fermine prestabilito o 2 scadenze fisse per sonune
prestabilite, in base a documenti preventivamente comunicati al Tesoriere stesso con "ordine,
da parte del Comune, di soddisfarc il debito alle relative scadenze — a provvedere, anche di
propria iniziativa, al pagammento, in assenza del relativo mandalo, che dovrd comunque essere
emesso, 4 regolarizzazione, entro quindici glomi e, comungue entro il termine del mese in
COrs0.

ARTICOLO 67 -~ VERIFICHE 1M CASSA

Il Tesoriere & responsabile della corretta tenuta & conservazione dei documenti e def registri
d'obbligo, dai quali possano rilevarsi le giacenze di liguiditd distinte dai fondi a destinazione
vineolata, rilevando la dinamica delle singole componenti.

B altresl tenuto a mettere a disposizione dell'ente ¢ dell'organo di revisione futta la
dacumentazione utile per le verifiche di cassa prevista daglt arl. 223 ¢ 224 dell'ardinamento.

Tl Responsabile del seitore finanziaric pud provvederc entra il 30 giugne ¢ il 31 dieembre di
ogni anno alla verifica dei fondi di cassa, dei titol? e valerl gestiti dal tesoriere, dei tassi atiivi ¢
passivi praticati come da convenzione, nonché delto stato delle riscassioni e dei pagamenti.

Alle verifiche di cassa di cui al precedente comma pué partecipa un componente deil'organo
esecutivo dell'ente e ] Collegio dei Revisore dei conti,

Le operazioni di verifica sono verbalizzale con conservazione agli atti del tesorierc ¢ dell'ente
del verbale sotloscritto da tutti gli intervenut,

L'Amministrazione dell'ente o il settore finanziatic possoue dispeire in qualsiasi momemto
verifiche straovdinarie di cassa,

ARTICOLQ 68 — GESTIONE DEI TITOLTE VALORI

Le operazioni di movimento dei titoli di proprieta dell'ente sono disposte dal Responsabile del

settore finanziario.
L'autorizzazione alle svincols dei depositi di somnie, valori o titoli costituitl da terzi ¢ disposta

dal responsabile del sctiore competente che ha acquisito [a documentazione giustificativa del

diriito al rimborso.

I depositi provvisori effettuati da terzi per spese contraltuali d'asta € cauzionali sono disposti
QaI responsabile del setinre affni gencrali e incassali dal tesoriere previo rilascio di apposita
ticevuta diversa dalla quictanza di tesoreria.
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ARTICOLO 69 - RESA DEL CONTO

Entro il 20 gennaio, il seitore finanziario frasmefte al Tesoriere il tabulato dei mandati e delle
reversali, quali risultanc dalla propria contabilita. Il Tesoriere, prima della resa del relative
Conto, deve assicurare la coneordanza con il predeite risultanze.

Il tesoriere rende il conto delfla gestione annuale entro due mesi dalla chiusura delPesercizio
finanziario.

Il conto del tesoriers costitiisce documento ideneo o rappresentare la gestione df cassa,
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TITOLO VII - CONTROLLQ DI GESTIONE

ARTICOLO 70 — OGGETTO E FINALITA DEL CONTROLLO DI GESTIONE

. 1l controllo di gestione ha per oggeito la verifica dello stato di attmazione degli obicttivi
prograrmmati, I'analisi def costi & dei ricavi dei servizi, la verifica dells qualitd e della quantitd
dei servizi offerti, la costruzione dei parametri indicatori dellefficienza cconomica ¢ dei
risultaii conseguiti,

2. Le finalita principali del controlle di gestione o funzionale sono cosl determinate:

a) Rappresentare lo strumento deila partecipazione intesa come verifica del perseguimento
degli obietiivi concordati fra gli organi ¢ i soggetti responsabili degli indirizzi e degli
obiettivi @ i soggetti responsabili delia pestione ¢ dei risultat;

b)  Conseguire leconomicith quale implego delle risorse il pit possibile tispandente al
soddisfacimento delle esigenze dei soppetli amministrati:

¢}  Conseguire il coordinamento delle attivitd nel caso di pin cenirt decisionali ed operativi
autonomi;

d}  Esercitare 1a funzione di impulso qualora si registrino ritavdi rispetto ai temipi previst per
la formulazione dei programmi o la realizzazione def progetti.

ARTICOLO 71 - STRUTTURA OPERATIVA

1. La strutiura operativa alla quaie & assegnata la funzione del controllo di gestione & servizio di
supporto, che predispone stroment! destinati af responsabili delle politiche del Camune e ai
responsabili; della gestione per le finalitd volute dalla legge, dallo statuto e dai prosenie
regolamento, .

2, Le analisi e gli strumenti predisposti dalla struttura di cvi al comma precedente son impisgati
dagli amminisiratori in termini di programmaziene e eontrolio ¢ dat Responsabili dei Servizi in
termini dirczionali in ordine alla gestione e ai risultati.

3. La struttura operativa & autonoma sia rispetto agli organi di governo sia rispetio ai responsabili
della gestione ed & inserito nella struttura orpenizzativa dell’Bnte come pogizione di Staff, salvo

. diverso inquadramento da parte della Giunta,

4. E’ consentita la stipula di convenzioni con aliri enti per Pesercizio delle furzioni di controllo
delia gestione,

ARTICOLO 72 - FASI E MODALITA® DEL CONTROLLO DI GESTIONE

_—

I controlio di gestione si articola nells sepuenti fasi:

a) predisposiziene ed analisi df un piano dettagliato di obietiivi;

b)  rilevazione dei dati relativi ai costi ed ai proventi nonché rilevazione de risultati raggiunti
in riferimenie af singeli servizi e centri di costo, ove provisti; _

o) valutazione dei dati predett! in rapporte al piana degli obiettivi al fine di verifiearc il lomn
stato di attuazione e di misurare 'efficacia, i'efficienza cd il grado di economicitd
dell’azione intrapresa;

d)  elaborazione di indiei ¢ parametii finanziari, econamici e di atfiviea riferit ai setvizi ed ai
centri di castn;

c) elaborazione di relazioni periodiche (reporting) riferfte ali‘attivitt complessiva del
Comune, alla gestione di avee di attivita, alla gestione dei singoli servizi o centri di costo o
di singoli programmi e progeiti.
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II'controllo di gestione & predisposto di anno in anno eon nn piano che ia Cniftd approva
suecessivamente alla approvazione del PEG. '
Uaittvitd della struttura addstta al controllo di gostione - che potenzialmente investe Iintera
Attivitd amministrativa e gestionale del Comunc — pud essere orjentata anche solo su aleunt
aspetti della pestione, la e analisi sia ritenuta mioritaria.

1l eontrollo di gestione & svolto con cadenza quadrimestrale. Entro il mese suecessivo ad ogni
scadenza, a shuitura addeita trasmette al Stndaco, agli Assessori, al Direttore Generale efo
Segretario Geneale cd ai Responsabili dei Servizi una relazione nelfla quale sono svidenziate le
verifiche effetivate sui servizl e sui coniri di costo ed il grado di raggiungiments degh obietivi .
Nel caso la siruthirg sddefin abbia nesessitd di richiedere dati, documentt o aliro materiale
informativo, ne fa richiesta motivata ai Responsabili det Servizi di volta in voita imtercssati,
quali sono tenuti a soddisfare prontamentc le fichieste.

La struttura addetta collabora anche con il Consiglio, per il tramite del suo Presidente, ¢ con il
Nueleo di Valutazione, fornendo i dati ¢ le informazioni richieste da questi organi,

Nel corso dell’anno i dati raceolti con 1] controllo di gestione vengono penindicamentc trasmessi
ai Presidenti dellc Commniissioni Bilancio e Affari Istituzionali.

ARTICOLO 73 - REFERTO DEL CONTROLLO DI GESTIONE
Entrg il mese di marzo di ogni anno la stenttura operativa addetta al controllo di pestione

trasmetie al Sindace, ed agli altri organi di cui al precedente articolo, la relazione conelusiva det
controlli effettuati, ai fini della verifica degli obiettivi programmati,
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TITOLO VIII = REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

ARTICOLO 74 — NOMINA

. TI Consiglic Comunale ‘elegge con voto Timitato a due compenenti un Collegio di revisori
composto di tre memlri,

. La eomposizione del Collegio & quelln provista dall’art. 234 del D. Lgs. 267/00, Qualora pill di
un eletto risulti iscritto sia all’ Alka professionale richiesto sia al registro def Revisor contabili,
¢ dichiarato Presidente del Collegio eoluf che ha oltenuto pitt voti, In caso di patitd di voti, si
procede ad una seconda votazione fra gli eletti in possesse della duplice gualificazione al fine
della nomina alla carica di Presidente del Collegio.

. It Collegin & organa autonome de] Comune ed ha durata triennalc.

- I Collegio dei Revisori eletto deve far pervenire entra otto giorni dalla notifica I’accettazione

della earica a pena di decadenza. L’aceettazione della carica deve essere accompagnata da

dichiarazione di non sussistenza di cause di incompatibiliti e incsigibilita.

ARTICOLO 75 - INSEDIAMENTO

- Avvenuia Paccettazione della carica, il Sindaco provvede a convoeaie per iseritto i Collegio def

revisori per la scduta 4i insediamento,

. Tale seduta avvienc alla presenza del Sindaco, del Diretiore Gencrale efo Segretario Generale e

del responsabile del Servizio Finanziario.

. In tale seduta il Collegio ¢ informato: :

a) dellc nlorme statutarle e regolamentari che lo riguardano;

b) della decorrenza detla nomina;

©) della situazione finanziaria, contabile, patrimoniale ed economica del Comune;

d}  dei rendiconti ¢ degli atti di gestionc assunti precedentemente alla sua elezione e che -
devono ssere ancora controllati o ravisionati,

ARTICOLO 76 — DURATA DELL'TNCARICO E CRSSAZIONE

- II Collegio dei revisor! dura in cariea tre anni a decorrere dalla data di esceutivith della
deliberazione di clezione, e 1 singoli vevisori sono ricleggibili per una sola valia.

. La deliberazione di elczione pud esscre dichiaraia immeadiztamente eseguibile,

. Nel easo si provveda alla sostituzione di un singolo componente la durata dell’incarico del
nuovo revisore € limitata al tempo residuc sino alla scadenza dell’incarico del Collegin,

Oltre alle cause previste dall’art, 235 del D.Lgs. 267/00, il singola cessa dall’incarico per
irpossibilit a svolgere I'incarico, derivante da qualsiasi causa, che si protragga per pitr di 3
mesi,

ARTICOLO 77 - FUNZIONAMENTC DEL COLLEGIC DEI REVISORI

. I Collegio dei Revisori & validamente enstituits anche nel case in cui siano presenti solo due
componenti.

. La convocazione ¢ disposta dal Presidente del Collegio e, in caso di inerzia dello stesso, pud
essere richiesta dagli aliri Revisori al Sindaco.
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2.
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Per P'espletamento delle propric funzioni Iergane di revisione ha diritto di accesso agli att{ e
documenti del Comunc alle stesse condizioni e eon gli stessi obblghi previsti per i consigliert
comunali, & ciascun compenente ha diritto di csegtiite ispezioni ¢ controlli individuali cosi conpe
previsto datlo statuto del Cemune.

Il Comme provvede a dotare il Collegio dei mezzi necessari per lo svolgimento dei propai
compiti. In particolare 11 Collegio ha ditiito di avvalersi della sede ¢ delle atirezzature
Iogistico/strumentali, di richiedcre la prestazione di attivitd collaborative al responsabile del
servizio finanziario ed ai Responsabili daf vari Servizi, eoncordandone 1 termpi e le modalita,

1 Coilegio dei Revisori redige un verbale delle riunioni, ispezioni, verifiche, determinazioni ¢
decisioni adottaie. T verbali delle sedute devono esserc sottoscritti dai Revisori intervenuti,
nuimerati progressivamente c riportati nel Hhro dei verbali delle riunioni.

ARTICOLQ 78 ~ FUNZIONT DI COLLABORAZIONE E REFERTO AL CONSIGLIO

T compiti del Collegio dei Revisori sono i seguenti:
a)  Collaborazione alle funzioni di sontrollo ¢ di indirizzo del consiglic comunale esercitata
mediants pareri e proposte relativamente a:
Bilancio di previsione e documenti di programnmazions ailegaii;
- Variazioni e assestamento df bilancia;
Debiti fiuort bilancic riconoscibili ai sensi di Jegge;
Costituzione di istituzioni e aziende speciali;
Partecipazione a societd di capitali;
b} Vigilanza sulla regolaritd economico-finanziaria della gestione rcalizzata mediante
verifiche trimestrali tn ordine a:

- Aequisizione delle entrate:

- Lffettnazione delie spese;

- Gestionc di cassa, gestione del servizio di tesoreria e gestione degli agenti contabili;

- Altivitd coniratiuale;

- Amministrazione dei beni;

- Adempimenti relativi agli obblighi fiscali;

- Tenuta deila contabilita;

c) Consulenza e referto in ordine alia:

- Efficienza, produttivith ed cconomicita della gestione anche funzionate all'obbligo di
redazionc della relazione conclusiva che accompagna la proposta di deliberazione
consiliare del rendiconto;

- Rilevazioni di eventuali irregolariti nella gestione;

d) Ogni altro controlle, riscontra & reforta previsto dafle disposizioni normative vigenti.

ARTICOLO 79 - PARERE SUL BILANCIO DI PREVISIONE E SUOTI ALLEGATI

Il Collegio dei Revisari esprime il paverc detivante da valutazioni in ordine alla legittimita,
congruitd, coerenza e attendibilit delle previsioni, sulla base dell'uliimo conto consuntive
approvato, del controllo finanziario di gestione dcll'esercizia in corso, delle manovie sulle
entrate e sulle spesc che la giunta intende attvare per it congeguiments dell'equilibels ¢ del
pareggio di bilancieo.

It parere di cui al comma precedente & espresso cnire 10 giorni dalla ricezione della
documeniazione.

1l parcre investe anche i proprammi e progetti della rclazione previsionale e programmatica,

13



ARTICOLO 80 — PARERE SULLE VARIAZIONT E ASSESTAMENT! DI BILANCIQ

Le proposte di variazione e di assestamento di bilancio, nonché le proposte di delibera consiliare
di ratifien di varfazione di bilancio adottate in via d'wrgenza dalla Giunta Cotnunale, soto
trasmesse al Presidente del Collegio dei Revisorl. Entro 3 giorni lavorativi dal ricevimento il
Collegio dei Revisori esprime il parere.

Qualora la variazione sia adottata in via d’urgenza dalla Giunta, pud essere chiesto un parere
preventivo se ritenuts necessario dal Responsabile del Seitore Finanziario

ARTICOLO 81 - ALTRI PARERT, ATTESTAZIONI E CERTIFICAZIONI

Tutti gli altri pareri, le attestazioni e cortificazioni per ie quali & richizsta la scttoscrizione del
Collegio dei Revisori sono resi eniro il termine ordinario di 6 giomni lavorativi dalla richicsta,
salvo casi durgenza per { quali il iermine & ridotto a 4 giorni lavorativi,

Le richiestc di acquisizione di parere sono trasmesse al' Coilegio dei Revisori a cura del settore
finanziatia,

ARTICOLQ 82— RELAZIONE AL RENDICONTO

. La relazione al rendiconto contiene valutazioni in ordine all'cfficienza, alla produttivitd ¢ alls

economicitd dei sistemi procedurali ed organizzativi nonché dei servizi crogati dal comune
avvalendosi anche delle valutazioni conseguenti al controllo cconomico di gastione .

La relazione in ogni caso deve darc dimostrazione, oltre che della vemmispendenza del rendiconio
alle risultanze contabill della gestione, in coerenza con le previsioni definitive comtenuie nel
bilancio preventivo;

a} ol risuliato della gestione e dell'analisi delle cause che Iharme determinata:

3] della destinazione libera o vincelata delle risultanze attive;

¢}  della gestione del patrimonio immobiliate ¢ delle variazioni intervemute nella sua
consistenza;

d}  delle variazioni intervenute nei crediti ¢ nei debiti, nonehé dei eriteri @ modalita seguiti per
la determinazione del grado di esigibilita dei crediti ¢ per il recupers della sussistenza del
debiti fuori bilancic.

La relazione al rendiconts & resa entro 15 glomi dal ricevimento della documentazione.

ARTICOLQ 83 - IRREGOLARITA NELLA GESTIONE
Nel caso riscontri irregolarita nella gestione per le quali ritiene di dover riferire al consiglie, il
revisore redige apposita relazione da trasmeticre al sindaco per I'isetizione all'ordine del giorno
dell’organc consiliare. 11 consiglio dovrd discutere non oltre 30 giorni dalla consepna della
relazione,

- ARTICOLO 84 — TRATTAMENTO ECONOMICO DEI REVISORI

Il compenso speftante al revisore ¢ stabilito con [a deliberazions di nomina, farma restando la
posstbilita di snceessivi adeguamenti 1 termini della nonmativa vigente.
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TITOLO IX - DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIF,

ARTICOLO 85 - PUBBLICITA' DEL REGOLAMENTO

. Copia del prescnte Regolamento sar conscgnata ai Responsabili di gestione, allEeonomo ed
all'Crgano di Revisione, per la conforme osservanza delle disposizioni disciplinanti le rispettive
Gonpctelze.

» Copia del Regolamento medesimo sard tenuta a disposiziene degli Amministratori e dei
cittadini affineh¢ possano pronderne visione in gualsiasi momento.

ARTICOLO 86 - ENTRATA TN VIGORE

Il presente Regolamento entrera in vigore il primo giomo del mese successivo alla esecutivita
della relativa delibera dj approvaziene e la sua ripubblicazione all’albo pretorio per quindici
giomi. ,

. Da tale data si intenderanna abrogate e sostituite le previgenti disposizioni regolamentari in
materia, '

- Il servizio Segreteria provvedera ad inserire il presente regolamento nella raccolta dei
regolamenti comunali,
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